Zarzadzenie Nr 1/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
z dnia 4 stycznia 2024 roku

w sprawie ustalenia planu urlopéw wypoczynkowych.

Na podstawie art. art 163 i 168 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023r.
poz. 1465 z pézn. zm.).

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi zarzadza
co nastepuje:

§1. Zobowiagzuje Kierownikow komdrek organizacyjnych oraz osoby bedace na stanowiskach samodzielnych
do przedtozenia planu urlopéw wypoczynkowych w nieprzekraczalnym terminie do 31 stycznia danego roku
kalendarzowego do Dziatu Kadr i Spraw Pracowniczych.

§ 2. Plan urlopéw, o ktérym mowa w ust. 1 nie obejmuje czesci urlopu udzielanego pracownikowi w trybie art.
1672 Kodeksu pracy, tj. na zadanie pracownika, nie wiecej niz 4 dni w roku kalendarzowym.

§3. Wykonanie powyzszego zarzadzenia powierzam wszystkim kierownikom komérek organizacyjnych oraz
osobom bedacych na stanowiskach samodzielnych.

§4. Zarzadzenie nalezy podaé do wiadomosci pracownikom poprzez ogtoszenie w BIP Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi

mgr Aneta Joézwin-Rybska



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 1/2024 z dnia 4 stycznia 2024r.

nazwa dziatu
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miejscowos¢, data, podpis pracownika podpis i pieczatka bezposredniego przetozonego



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 1/2024 z dnia 4 stycznia 2024r.

miejscowos¢ i data

imie, nazwisko i stanowisko

WNIOSEK O PRZESUNIECIE URLOPU WYPOCZYNKOWEGO

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o przesuniecie terminu urlopu wypoczynkowego za rok .......
ktéry zgodnie z planem urlopu miatam/tem wykorzysta¢ w dniach .................
PrzyCzyng przesuniecia UrlOpU JESt ... i e e et
Niewykorzystany urlop zamierzam wykorzysta¢ w terminie pézniejszym, tj. ..........cccooviiiiiiinie

Z uwagi na zaistniatg sytuacje, prosze o uwzglednienie mojego wniosku.

podpis pracownika

Wyrazam zgode na przesuniecie urlopu
i udzielenie go w terminie wskazanym

W niniejszym wniosku.

data i podpis pracodawcy



