Zarzadzenie Nr 14/2025
Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi

z dnia 02 stycznia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej, Instrukcji w sprawie organizacji zakresu
dziatania sktadnicy akt oraz Jednolitego Wykazu Akt w Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tj. Dz. U. 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentaciji
niearchiwalnej (tj. Dz. U. 2019 r. poz. 246)

Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi

zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi:

1 Instrukcje Kancelaryjna, stanowigca zatacznik nr 1 do zarzadzenia

2 Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt, stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia

3 Instrukcje w sprawie organizacji zakresu dziatania sktadnicy akt w Centrum Ustug
Spotecznych w Czeladzi, stanowigcg zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje pracownikbw do =zapoznania sie i $cistego przestrzegania dokumentow
wymienionych w § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom, w zakresie zadan ktérych naleza sprawy
kancelaryjne i sekretariatu.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Zespotu Kadr, Administracji,
Sekretariatu i Spraw Pracowniczych CUS w Czeladzi.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 47/2022 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Czeladzi z dnia 14 pazdziernika 2022 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej, Instrukcji w
sprawie organizacji zakresu dziatania sktadnicy akt oraz Jednolitego Wykazu Akt w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

§ 6. Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomosci pracownikom poprzez ogtoszenie w BIP Centrum
Ustug Spotecznych w Czeladzi.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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