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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 7/2026

Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi
z dnia 23 marca 2026 r.

Numer konkursu: 3/2026

Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych
ogtasza otwarty konkurs ofert na powierzenie zadania publicznego z zakresu pomocy spofecznej

pn. ,Organizacja i prowadzenie warsztatéw kompetencji emocjonalnych”

w ramach projektu pt.: ,CUS — Nowe spojrzenie na ustugi spoteczne” wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, Priorytet FESL.07 Fundusze
Europejskie dla spoteczenstwa, Dziatanie 7.5 Strategiczne projekty dla obszaru ustug spotecznych, typ 4.
Koordynacja ustug spotecznych — upowszechnienie i tworzenie CUS.

Rodzaj zadania Otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzagdowych oraz innych podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, na realizacje zadania publicznego Miasta CzeladZ w dziedzinie dziatalnosci na
rzecz mieszkancow Miasta CzeladZ w latach 2026 i 2027.

Podstawa 1. Art. 4 ust. 1 pkt. 10 oraz art. 11 ust. 1-4, art. 13-15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
ogtoszenia dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1338).
konkursu 2. Uchwata nr XXII/317/2025 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 26 listopada 2025 r.

w sprawie uchwalenia ,Programu wspotpracy Miasta CzeladZz z organizacjami
pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na rok 2026”.

3. Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z
2018 poz. 2057).

Przedmiot Prowadzenie Warsztatéw kompetencji emocjonalnych w ramach projektu — ,CUS — Nowe
konkursu spojrzenie na ustugi spoteczne”

Przedmiotem zadania jest prowadzenie Warsztatéw kompetencji emocjonalnych na terenie
miasta CzeladZ w okresie od podpisania umowy do 30.11.2027r.

Zadanie jest elementem projektu pod nazwg ,CUS-Nowe spojrzenie na ustugi spoteczne”
(zwanego dalej , Projektem”) wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Fundusze
Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Spoteczny+) dla Priorytetu:
FESL.07.00 Fundusze Europejskie dla spoteczenstwa, dla Dziatania: FESL.07.05 Strategiczne
projekty dla obszaru ustug spotecznych.

Celem zadania jest poprawa relacji rodzinnych w petnieniu okreslonych rél spotecznych
poprzez wsparcie rodzin w wypetnianiu funkcji wychowawczych i rozwijaniu kompetencji
emocjonalno-spotecznych, budowanie relacji z réowiesnikami, nawigzywanie i utrzymanie
relacji.

Adresaci zadania:

Ustuga skierowana jest do dzieci i rodzicéw z Miasta Czeladz, przejawiajgcych trudnosci w
funkcjonowaniu spotecznym lub majgcych problemy z akceptowalnym wyrazaniem emocji,
chcacy lepiej wspieraé rozwdj emocjonalny swoich dzieci oraz radzi¢ sobie z wtasnym stresem
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wynikajagcym z roli opiekunczej.

Zakres realizacji zadania

1. Organizacja tematycznych warsztatow kompetencji wychowawczych

2. Organizacja spotkan edukacyjnych dla rodzicow i dzieci oraz treningow
wspomagajgcych jakos¢ wczesnego przywigzania

3. Upowszechnianie wiedzy oraz rozwijanie umiejetnosci wychowawczych rodzicéw w
zakresie tworzenia i modyfikowania czynnikéw ochronnych w kontakcie z dzieckiem

4. Poszerzanie wiedzy o emocjach, nauka ich poprawnego nazywania oraz
identyfikowanie sygnatéw ptynacych z ciafa.

5. Wypracowanie strategii radzenia sobie z silnymi i trudnymi emocjami (np. ztoscig,
lekiem) w sposéb akceptowalny spotecznie oraz szukanie réwnowagi w ich
wyrazaniu.

6. Dostrzeganie relacji miedzy konkretnymi sytuacjami a wywotywanymi przez nie
reakcjami emocjonalnymi.

7. Rozwijanie umiejetnosci odczytywania standw emocjonalnych innych oséb, co jest
kluczowe w budowaniu zdrowych relacji i wspotpracy.

8. Ksztattowanie umiejetnosci skutecznego porozumiewania sie oraz wyrazania
wtasnych potrzeb bez agresji.

9. Prowadzenie wsparcia dostosowanego do potrzeb odbiorcy — poprzez udzielenie
doraznego wsparcia terapeutycznego, zachecanie do rozmowy

10. Dziatanie edukacyjne, informacyjne i profilaktyczne

11. Udzielanie konsultacji i pomocy terapeutycznej

12. Swiadczenie pomocy doraznej dla 0séb do$wiadczajacych przemocy domowej lub
rowiesniczej

13. Wsparcie w okresleniu, identyfikacji problemu powodujgcego trudnosci — analiza
problemu, w celu przyjecia strategii poradzenia sobie z nim

14. Towarzyszenie w poszukiwaniu nowych sposobdéw na rozwigzanie problemu.

Przedmiot zaméwienia obejmuje realizacje:

Cyklicznie 2 godziny (zegarowe) dwa razy w tygodniu —tgcznie: min. 348 godzin.

Wsparcie realizowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 20:00, tj. z
wyfaczeniem dni ustawowo wolnych.

Doktadny harmonogram wsparcia zostanie uzgodniony przez Wykonawce z Zamawiajgcym po
podpisaniu umowy.

Za rekrutacje uczestnikéw do zadania odpowiedzialny jest Zleceniodawca zadania.

1. Zleceniodawca przekaze Oferentowi za pomocg poczty elektronicznej zaszyfrowane
zgtoszenie zawierajgce imie i nazwisko uczestnika wsparcia, a w uzasadnionych
przypadkach rowniez dane dotyczace zdrowia uczestnika.

2. W przypadku nieotrzymania wskazanego zgtoszenia Oferent nie dopusci uczestnika do
udziatu w ustugach.

3. Osoby zainteresowane udziatem w ustugach Oferent winien przekierowaé¢ do Centrum
Ustug Spotecznych w Czeladzi w celu dopetnienia formalnosci.

Wymogi dotyczace realizacji zadania:

1. Oferent, realizujgc zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepiséw prawa,

w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. L 119 z 04.05.201) oraz
wydanych na jego podstawie krajowych przepisach z zakresu ochrony danych osobowych,
w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
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1781) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz.
1483)
2. Realizowane zadanie powinno zawierac dziatania promocyjne np. w formie plakatéow lub
innych publikacji z podaniem informacji, ze zadanie jest wspotfinansowane z budzetu
miasta CzeladZ oraz Funduszy Europejskich.
3. Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana w otwartym konkursie ofert oraz bedzie
realizowat zadanie publiczne zobowigzany jest do udostepniania informacji publicznej na
zasadach iw trybie okreslonym w art. 4a, 4b, 4c ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.
4. Oferent zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym w szczegdlnosci art.
21,,przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej
dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub
z opiekg nad nimi pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie takiej dziatalnosci s
obowigzani do uzyskania informacji, czy dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze
z dostepem ograniczonym".
5. Przy wykonaniu zadania publicznego oferent zobowigzany jest do zapewnienia
dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r., o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1411). Informacje o planowanym
poziomie zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach zadania
w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-informacyjnym lub
przewidywanych formach dostepu alternatywnego oferent powinien zawrze¢ w sekgji VI
oferty — ,Inne informacje”. Ewentualne bariery w poszczegdlnych obszarach dostepnosci
i przeszkody w ich usunieciu powinny zosta¢ szczegétowo opisane w lokalu zaplanowanym
do realizacji zadania. Zleceniobiorca zobowigzany jest szczegdtowo uzasadnic ten fakt
w ofercie. Ponadto Zleceniobiorca powinien opisa¢ zaplanowane rozwigzania zapewniajgce
dostep alternatywny do ustug, ktére beda swiadczone w ramach zadania. Poprzez dostep
alternatywny mozna rozumie¢ w szczegdlnosci zmiane organizacji realizacji zadania,
wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwigzan technologicznych.
6. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami Zleceniobiorca jest zobowigzany do biezgcego weryfikowania czy w gronie oséb
korzystajgcych z ustug znajdujg sie osoby o szczegdlnych potrzebach oraz w przypadku
stwierdzenia takich potrzeb do niezwtocznego zgtoszenia tego faktu Zleceniodawcy.
7. Zleceniobiorca zobowigzany jest do opatrywania wszystkich dokumentow zwigzanych z
realizacjg umowy obowigzujgcymi logotypami w projektach realizowanych w ramach
Funduszy Europejskich dla Slaskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Spoteczny+) zgodnie z
Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 — 2027.
8. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do informowania Zleceniodawcy o kazdych napotkanych
trudnosciach zwigzanych z realizacjg zadania.
Zmiany w realizacji zadania publicznego:
1. Realizujac zadanie nalezy ponosi¢ koszty zgodnie z umowg i kosztorysem zadania i trescig
ogtoszenia o konkursie
2.Zmiany w projekcie niewymagajace informowania CUS dotyczgce kalkulacji kosztow:

a) Przesuniecie Srodkow pomiedzy pozycjami w kategorii | (w ramach istniejgcych pozycji)

do limitu 20% (w przypadku kat. Il = do limitu 25%) otrzymanej dotacji;

b) Przesuniecie srodkow z kategorii Il do kategorii | (w ramach istniejgcych pozycji);
3. Zmiany w projekcie wymagajgce jedynie zgtoszenia oraz akceptacji CUS:

a) Zmiana termindw realizacji dziatan, ktére nie naruszajg dat granicznych projektu.

b) Zmiana opisu pozycji w kalkulacji kosztow;

¢) Planowane podzlecenie pozycji;

d) Przesuniecie srodkéw w ramach kategorii;

e) Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego projekt wymienione w tresci oferty;

f) Zmiany nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte

w komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego itd.
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4. Zmiany w projekcie wymagajace zgtoszenia do CUS oraz formy aneksu:
a) Zmiana terminu realizacji zadania.
b) Zmiana numeru rachunku bankowego do obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji;
c) Wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu;
d) Zwiekszenie tgcznej wartosci kat. 1I;
e) Zmiany dotyczace wartosci rezultatow oraz dziatarh podejmowanych w ramach zadania.

Uwaga!

Pomimo wyzej opisanych przypadkach braku obowigzku informowania

o wybranych przesunieciach w budzecie na etapie realizacji projektu, na etapie
sprawozdania kazde odstepstwo od oferty nalezy opisac i podac jego przyczyne. Wszelkie
zmiany muszg by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym poszczegolne
etapy realizacji zadania.

Nie ma mozliwosci dokonywania zmian wymagajgcych zawierania aneksu do umowy na
etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji zadania).

Oczekiwane rezultaty realizacji zadania:

- objecie wsparciem dzieci i rodzicow przejawiajgcych trudnosci w funkcjonowaniu
spotecznym lub majgcych problemy z akceptowalnym wyrazaniem emocji - adresatéw zadan
w okresie ich realizacji

Wskazniki realizacji zadania:

- liczba zrealizowanych godzin tj. 348

Pomiar wskaznika musi odbywac sie w momencie rozpoczecia przez uczestnika udziatu w
projekcie. Minimalna wartos¢ docelowa tego wskaznika powinna wynosi¢ 348 godzin
Sposdb monitorowania wskaznikéw:

- listy uczestnikéw

- miesieczny harmonogramy zajec

- miesieczne dzienniki zaje¢

- miesieczne informacje merytoryczne

- miesieczne zestawienie faktur

Powyzsze dane uzyskane z monitorowania wskaznikow powinny by¢ przekazane
Zleceniodawcy do 2-go dnia miesigca nastepujgcego po realizacji ustug.

Miejsce Oferent zapewnia lokal do realizacji zadania i zobowigzany jest do dnia zawarcia umowy

realizacji dostarczy¢ dokument stanowigcy tytut prawny do lokali, a w przypadku wynajmu pomieszczen

zadania — pisemng umowe regulujgcy zasady korzystania, w tym zakres i wielko$¢ ponoszonych
kosztow.

Lokale muszg by¢ usytuowane na terenie gminy Czeladz, we wskazanych miejscach realizacji -
w lokalizacji o dogodnym dostepie komunikacyjnym, umozliwiajgcej tatwy dojazd
uczestnikom/czkom z rdinych czesci miasta (lokalizacja dobrze skomunikowana i tatwo
dostepna dla mieszkancow).

Lokale powinny by¢ w stanie technicznym umozliwiajgcym realizacje zadania oraz
dostosowane do rodzaju $wiadczonych ustug.

Lokal powinien zapewnia¢ dostep dla osob ze szczegdlnymi potrzebami, szczegdlnie osdb z
niepetnosprawnosciami, zgodnie z art. 6 i 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.”

Personel W ramach wydatku finansowany bedzie koszt wynagrodzen osob prowadzacych warsztaty
projektu/Osoby | kompetencji emocjonalnych.

prowadzace Zaplanowane koszty zatrudnienia powinny by¢ zgodne z polityka ksztattowania wynagrodzen
wsparcie w Oferenta oraz obowigzujgcymi przepisami (Kodeks Pracy — o ile dotyczy, Wytyczne w zakresie

ramach zadania | kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027) i uwzglednia¢ wszelkie niezbedne wydatki
zwigzane z kosztami wynagrodzenia i zatrudnienia pracownika (wynagrodzenie brutto, sktadki
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na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, skfadki na Fundusz Pracy, badania lekarskie,
regulaminowe $wiadczenia, koszty szkolen BHP, PPK).

Oferent zapewnia osoby prowadzgce warsztaty kompetencji emocjonalnych w ramach
zadania w liczbie niezbednej do nalezytej i terminowej realizacji zadania (zgodnie z
zatwierdzonym harmonogramem zajec), ktére przeprowadza ustuge warsztatowg w jezyku
polskim, spetniajgce facznie ponizsze wymagania Zleceniodawcy:

e posiada wyksztatcenie kierunkowe: psychologia/pedagogika

e posiada doswiadczenie w prowadzeniu warsztatow o podobnej tematyce dla dzieci lub

rodzin
e posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

Dodatkowe wymogi dot. 0sdb realizujgcych wsparcie na rzecz oséb niepetnoletnich:

Majac na uwadze realizacje zadania w czesci dla 0séb niepetnoletnich:

e Zleceniodawca wymaga, aby osoby realizujgce wsparcie na rzecz osob nieletnich spetniaty
przestanki prawne zwigzane z praca z dzie¢mi i matoletnimi w szczegdlnosci wynikajgce z
art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej oraz art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich. Osoby przystepujgce do pracy z
osobami niepetnoletnimi zobowigzane sg do ztozenia stosownych zaswiadczen (KRK) oraz
os$wiadczen w ww. zakresie przed przystgpieniem do realizacji ustugi;

e wsparcia na rzecz oséb niepetnoletnich nie mogg realizowaé¢ osoby, ktérych dane
umieszczone sg w Rejestrze Sprawcdw Przestepstw na Tle Seksualnym, o ktéorym mowa w
ustawie z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 152). Zleceniodawca dokona weryfikacji w Rejestrze
wszystkich oséb wskazanych do realizacji umowy przed dopuszczeniem do czynnosci
zwigzanych z jej realizacjg. Osoby wpisane do Rejestru w trakcie realizacji umowy nie
mogg kontynuowac wykonywania obowigzkéw, a Oferent jest zobowigzany niezwtocznie
zapewnic zastepstwo.

Oferent zobowigzany jest zaangazowad/zatrudni¢ osobe koordynujgcg realizacje zadania w
ramach kosztéw administracyjnych, odpowiedzialng m.in. za kontakt z pracownikami Centrum
Ustug Spotecznych w Czeladzi, terminowe i kompletne przedktadanie Zleceniodawcy
wymaganych dokumentdéw, monitorowanie wskaznikéw, ustalanie harmonogramu zajec,
organizowanie i nadzor merytoryczny nad swiadczonymi ustugami itp.

Oferent zobowigzany bedzie przeszkoli¢ kadre $wiadczacg ustugi spoteczne w projekcie
w zakresie dotyczacym przeciwdziatania dyskryminacji i uwzgledniania specyficznych potrzeb
0s6b narazonych na dyskryminacje ze wzgledu na cechy prawnie chronione (lub zapewnic
osoby przeszkolone w ww. zakresie). Powyzsze szkolenie nie moze byc¢ finansowane ze
srodkéw dotacji i nie moze zosta¢ ujete w budzecie zadania. Szkolenie powinno by¢
przeprowadzone przed rozpoczeciem dziatart merytorycznych.

Dokumentacja

1. W przypadku pierwszego udzielonego wsparcia uczestnikowi Oferent winien przekazaé
Zleceniodawcy elektronicznie na wskazany adres mailowy zaszyfrowang informacje
zawierajgcg imie i nazwisko uczestnika, PESEL, date udzielonego wsparcia w nastepnym
dniu roboczym za posrednictwem poczty elektronicznej.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji z udzielonego wsparcia
zgodnie z zatgcznikami do konkursu.

3. Oferent jest zobowigzany do przekazywania miesiecznych raportéw z realizacji zadania do
dnia 2-go nastepnego miesiaca, tj.:

- listy uczestnikéw

- miesieczny harmonogramy zajec

- miesieczne informacje merytoryczne
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- miesieczne zestawienie faktur

Zasady 1. Oferent moze wykorzystac otrzymane srodki z dotacji w terminie realizacji zadania
ponoszenia okreslonym w Umowie.
kosztow 2. Aby koszty zostaty uznane za kwalifikowalne muszg byc¢ spetnione tagcznie dwie przestanki:

1) dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji zadania oraz w roku, w
ktérym poniesiono dany koszt i wydatek) oraz dane koszty zostaty przewidziane w budzecie
zadania,

2) wydatek moze by¢ poniesiony w ciggu 14 dni od dnia zakornczenia realizacji zadania w
przypadku, gdy dokument ksiegowy zostat wystawiony w dacie realizacji zadania, ale nie
pdzniej niz do 31 grudnia 2026 r. w przypadku rozliczania pierwszej roku dotacji, nie pdzniej
niz do 30 listopada 2027 r. w przypadku rozliczania drugiego roku dotacji — 30 listopada jest
ostatecznym terminem dokonywania ptatnosci).

3. Oferent nie moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacjg zadania w terminach innych
niz wskazane w Umowie.

4. Zasada jest dokonywanie przez Oferenta pfatnosci bezgotowkowej (przelewy), jednakze
dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotowkowych w uzasadnionych przypadkach wtedy
Oferent ma obowigzek prowadzi¢ kase gotéwkowa.

5. Oferent jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu merytoryczno-finansowym wysokosé
ewentualnych przychoddw uzyskanych przy realizacji zadania.

6. Oferent realizujgc umowe zobowigzany jest do wykonania zadania w sposéb efektywny,
oszczedny i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji. Po stronie Oferenta,
ktéremu przyznano dotacje lezy obowigzek zapewnienia konkurencyjnosci wydatkowania
Srodkow (np. stosowanie wewnetrznych regulaminéw udzielania zamdéwien, stosowanie
prawa zamoéwien publicznych, jezeli przepisy tego wymagajg, dokonania rozeznania rynku).

Przetwarzanie Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr
danych 2016/679 w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych: ,przetwarzanie” oznacza operacje lub
przez oferenta zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w
sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie Iub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, za$ zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO: ,administrator”
oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry
samodzielnie lub wspélnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych. W
przypadku przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorcow oraz oséb zaangazowanych w
realizacje projektu, Oferent jest administratorem danych tych osoéb.

Promocja Realizowane zadanie powinno zawiera¢ dziatania promocyjne np. w formie plakatéw lub
wsparcia w innych publikacji z podaniem informacji, ze zadanie jest elementem projektu pod nazwg , CUS
ramach — Nowe spojrzenie na ustugi spoteczne” wspotfinansowanego przez Unie Europejska
programu w ramach Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Spoteczny+), dla

Priorytetu: FESL.07.00 Fundusze Europejskie dla spoteczenstwa, dla Dziatania: FESL.07.05
Strategiczne projekty dla obszaru ustug spotecznych.

W przypadku braku zestawienia znakow koszty poniesione ze $rodkéw z dotacji, zwigzane
z wytworzeniem danego materiatu, mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne. Szczegdtowe
wytyczne dotyczgce umieszczania zestawien znakéw w poszczegdlnych formach promocji
opisane zostaty w dokumencie ,Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021 -2027"
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Zasady 1. Do ztozenia ofert w konkursie uprawnione sg organizacje pozarzagdowe oraz
przyznania jednostki w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
dotaciji publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1338) prowadzace

dziatalnos$¢ pozytku publicznego oraz ktorych dziatalnos$¢ statutowa zgodna jest
z rodzajem zleconego zadania. W przypadku ofert wspdlnych, kazda z organizacji
powinna spetnia¢ powyzszy wymaog.
UWAGA: Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej nie moze
samodzielnie ubiega¢ sie o dotacje. Oferta moze zosta¢ ztozona za posrednictwem
jednostki nadrzednej posiadajgcej osobowos¢ prawng.
2. Dopuszcza sie sktadanie przez jeden podmiot kilku ofert w konkursie. Podmioty, ktore
sktadajg kilka ofert w konkursie, winny ztozy¢ kazdg oferte z odrebnym kompletem
zatacznikow.
3. Oferty konkursowe powinny by¢ ztozone kompletne i sporzadzone na formularzu
zgodnym ze wzorem oferty realizacji zadania publicznego stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z
2018 r., poz. 2057). Oferty nalezy sporzadzi¢ zgodnie z pouczeniami i przypisami
zawartymi we wzorze oferty realizacji zadania publicznego.
4. Na realizacje konkursu przeznacza sie kwote: 85 000,00 zt, przy czym:
Na rok 2026 — 39 100,00 zt
Na rok 2027 — 45 900,00 zt
5. W ramach dotacji mozliwe jest sfinansowanie kosztéw administracyjnych
w wysokosci do 15% wartosci zadania. Koszty administracyjne mogg obejmowac
wynagrodzenie koordynatora, obstugi ksiegowej, kadrowe;.
6. Termin realizacji zadnia: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2027 roku.
7. W ofercie nalezy wskaza¢ dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji
zadania (czesc lll pkt. 6 oferty).
8. Kosztorys w ofercie musi by¢ czytelny i logiczny. W kosztorysie nalezy szczegétowo
wykazaé koszty rodzajowe wraz z kosztami jednostkowymi planowanego zadania.
Wydatki przedstawione w kosztorysie muszg znajdowac petne uzasadnienie
w opisie zadania.
9. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na:

a) zakupy nieruchomosci;

b) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

c) dziatalno$¢ gospodarcza podmiotéw prowadzacych dziatalnos$é pozytku

publicznego;

d) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

e) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym;

f) dziatalnos¢ polityczng;

g) pokrycie kosztéw utrzymania biura podmiotu, wykraczajgcych poza zakres

realizacji zleconego zadania;

h) nagrody, premie i inne formy pomocy rzeczowej lub finansowej dla 0sdb

zajmujgcych sie realizacja zadania;

i) podatek VAT, w przypadku podmiotow korzystajgcych z prawa do doliczenia

podatku od towardw i ustug z tytutu dokonanych zakupdow.
10. Kosztami kwalifikowalnymi sg wytgcznie wydatki zwigzane z realizacjg zadania.
11. Zadania zgtoszone w konkursie ofert powinny by¢ realizowane w roku 2026 i 2027
roku, przy czym poczatek realizacji zadania opisanego w ofercie moze nastgpi¢ nie
wczesniej niz w dacie ustalonej w umowie, a $srodki finansowe stanowigce kwote dotacji
muszg by¢ wykorzystane do dnia 30 listopada 2027 r.
12. Nie dopuszcza sie pobieranie optat od uczestnikéw zadania
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Termin 1. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi,
sktadania oferti | Ul. Rynek 22 pokéj nr 201), w terminie do dnia 14 kwietnia 2026 roku do godziny 15:30 (w
rozstrzygnied przypadku wystania oferty drogg pocztowa decyduje data wptywu dokumentéw do CUS w

Czeladzi ul. Rynek 22).

2. Formularz oferty konkursowej powinien by¢ ztozony w wersji papierowej.

3. Do oferty konkursowej nalezy réwniez dofgczyé:
a) aktualny odpis z wtasciwej ewidencji/rejestru lub jego kserokopie poswiadczong za
zgodnos$¢ z oryginatem (dotyczy przypadku, gdy Oferent nie jest zarejestrowany w
Krajowym Rejestrze Sagdowym),
b) aktualny statut,
c) w przypadku wskazania partnera biorgcego udziat w realizacji zadania: umowe
partnerska, list intencyjny lub oswiadczenie partnera okreslajgce jego wktad finansowy lub
niefinansowy w zadanie,
d) w przypadku oferty wspdlnej: umowe zawartg miedzy podmiotami, okreslajgca
zakres ich $wiadczen sktadajacych sie na realizacje zadania publicznego, sposéb
reprezentacji podmiotow wobec Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi,
e) w przypadku ztozenia oferty przez spoétdzielnie socjalng — statut oraz oswiadczenie
dotyczace nieprzeznaczania dotacji na dziatalno$¢ gospodarcza,
f) w przypadku ztozenia oferty przez spétke akcyjng i spétke z ograniczong
odpowiedzialnoscig lub kluby sportowe bedgce spodtkami dziatajgcymi na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie — dokument potwierdzajgcy
dziatanie w formule non profit badz not for profit.
g) w przypadku realizacji zadania na obiektach nie bedgcych wifasnosciag podmiotu
dokumenty potwierdzajagce mozliwos¢ przeprowadzenia zaje¢ we wskazanym miejscu,
czyli: list intencyjny, umowe partnerskg, o$wiadczenie wiasciciela obiektu/posesji
(dokumenty moga byc¢ dotgczone w formie kserokopii opatrzonej na kazdej stronie
klauzulg ,za godno$é z oryginatem” oraz potwierdzonej datg i podpisem osoby/oséb do
tego uprawnionej/uprawnionych (wskazanej/wskazanych m.in. w odpisie z Krajowego
Rejestru Sgdowego, w pozycji: sposob reprezentacji podmiotu)

4. Ztozenie oferty w sposdb inny niz okreslony w pkt. 2 i 3 réwnoznaczne jest z jej

odrzuceniem.

5. Za dzien ztozenia oferty przyjmuje sie dzien jej doreczenia w wersji papierowej do

Centrum Ustug Spotecznych.

6. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane i zostang odestane na adres

sktadajacego oferte.

7. Dopuszcza sie mozliwosé sktadania kilku wnioskow przez tego samego oferenta.

8. Warunkiem udziatu w konkursie jest ztozenie prawidtowo wypetnionego formularza

oferty podpisanego czytelnie przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli,

zgodnie z danymi z Krajowego Rejestru Sgdowego lub zgodnie z innym dokumentem

potwierdzajgcym status prawny podmiotu i umocowanie 0séb go reprezentujgcych.

9.Wybdr ofert nastgpi w terminie do 30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

10. Komisja Konkursowa rozpatrzy oferty réwniez w przypadku, gdy w wyniku otwartego

konkurs wptynie tylko jedna oferta.

Tryb wyboru 1. Za przeprowadzenie konkursu odpowiada Zespot Zamowien Publicznych i Windykacji.
3. Za kwestie merytoryczne zwigzane z ogtoszonym konkursem odpowiada Agnieszka
Pietraszko i Agnieszka Kaczmarzyk-Wajcik.
4. Oferty bedg rozpatrywane przez Komisje Konkursowg powotang przez Dyrektora
Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi;
5. Przy ocenie ofert brane bedg pod uwage nastepujace kryteria:
a. Formalne wskazane w zataczniku nr 2 do niniejszego ogtoszenia
b. Merytoryczne wskazane w zatgczniku nr 3 do niniejszego ogtoszenia;
6. Spetnienie kryteridw oceny formalnej dopuszcza oferte do oceny merytorycznej;
7. Ocena oferty bedzie dokonywana na podstawie liczby punktow przyznanych przez
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Komisje w poszczegdlnych zakresach oceny merytorycznej, zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do niniejszego ogtoszenia.

8. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

9. Wyboru oferty dokonuje Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi po
zapoznaniu sie z opinig Komisji konkursowej.

10. Od decyzji Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi, co do wyboru oferty
i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu odwotania.

11. Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi zastrzega sobie prawo do
ostatecznej interpretacji tresci ogtoszenia.

12. Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie, w takim
przypadku oferent moze proporcjonalnie zmniejszy¢ zakres rzeczowy zadania. W takim
przypadku, zaktualizowany harmonogram i kalkulacje przewidywanych kosztéw
realizacji zadania do wielkosci przyznanej dotacji nalezy przedtozy¢ w ciggu 4 dni
roboczych od dnia ogtoszenia wynikdw, w sekretariacie Centrum Ustug Spotecznych

w Czeladzi ul. Rynek 22. Niedopetnienie tego obowigzku w w/w

terminie traktowane bedzie, jako rezygnacja z dotacji.

13. Ogtoszenie i wyniki konkursu zostang zamieszczone w nastepujgcych miejscach:
Biuletyn Informacji Publicznej Centrum Ustug Spotecznych, tablica ogtoszen Centrum
Ustug Spotecznych oraz na stronie internetowej Centrum Ustug Spotecznych.

Warunki
zawarcia
umowy

1. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy dotacyjnej pomiedzy Centrum Ustug
Spotecznych w Czeladzi a wytonionym w drodze konkursu podmiotem.
2. Warunkiem zawarcia umowy bedzie przedtozenie w ciggu 4 dni roboczych od dnia
ogtoszenia wynikéw konkursu, w sekretariacie Centrum Ustug Spotecznych
w Czeladzi, ul. Rynek 22 nastepujacych danych:
1) Wskazania rachunku bankowego, na ktory zostanie przekazana dotacja;
2) W przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana —
zaktualizowany harmonogram i kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji
zadania do wielkosci przyznanej dotacji;
3) Ztozenie oswiadczenia o zgodnosci odpisu z rejestru, ewidencji ze stanem
faktycznym w dniu podpisania Umowy;
4) Podanie numerdw PESEL osdb uprawnionych do podpisania Umowy;
5) Wskazania osoby kontaktowej wraz z podaniem numeru telefonu i adresu
mailowego, pod ktorym bedzie dostepna;
6) W przypadku sktadania oferty wspdlnej przez kilka organizacji pozarzagdowych
nalezy dostarczy¢ umowe zawartg miedzy organizacjami pozarzagdowymi oraz odziat praw i
obowiagzkéw kazdej z organizacji;
7) Dotaczenia aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub odpowiednio wycigg
z wiasciwej ewidencji badz inne dokumenty potwierdzajgce status prawny oferenta
i umocowanie 0séb go reprezentujgcych.
8) W przypadku wystawienia przez ww. osoby upowaznien do podpisywania dokumentow
(lub okreslonych rodzajow
dokumentow), upowaznienia muszg by¢ dostarczone;
9) W razie zaistnienia zmian upowaznien w trakcie procedury wytaniania ofert do
realizacji nalezy niezwtocznie, w formie pisemnej, poinformowac o tym fakcie
Centrum Ustug Spotecznych;
10) Kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem;
3. Umowa zostanie zawarta po akceptacji zatgcznikdw przez Centrum Ustug Spotecznych.

Ogdlne zasady
sprawozdawczo
$ci i rozliczania
dotacji

1. W ramach Projektu Oferent jest zobowigzany do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie
z celem, na jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych umowa. Rozliczenie dotacji nastepuje
zgodnie z przepisami UoFP, umowag oraz postanowieniami ogtoszenia

o konkursie.

2. Rozliczenie dotacji odbywa sie w sposdb czesciowy, na zakonczenie kazdego z okreséw
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finansowania oraz w odniesieniu do catosci zadania, po uptywie okresu, na jaki zostata
zawarta umowa. Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego przez Oferenta
sprawozdania merytoryczno-finansowego, ktére zawiera informacje na temat stopnia
realizacji zaplanowanych dziatan oraz osiggnietych rezultatéw, osiggnietych w wyniku
realizacji dziatant wartosci zaplanowanych wskaznikéw, a takze kosztéw poniesionych ze
srodkéw dotacji. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe sktadane jest przez Oferenta w
wersji papierowej na adres Centrum Ustug Spotecznych w Czeladzi. Sprawozdanie moze
zostac podpisane odrecznie.

3. Oferent zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej dotacji lub czesci dotacji

w terminie i na rachunek bankowy wskazany w umowie na zasadach okreslonych

w przepisach UoFP i umowie.

4. Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli na dzien zakoriczenia zadania wszystkie
dziatania zostaty zrealizowane i utrzymane.

5. Oferent zobligowany jest do posiadania catosci dokumentacji potwierdzajgcej
wydatkowanie dotacji, w tym dokumentacji z udzielonego wsparcia tj. list obecnosci,
miesiecznego dziennika zajec.

Dokumentacja 1. Oferent zobowigzany jest dokumentowac koszty finansowane ze srodkéw dotacji.
finansowo- 2. Kwalifikowalne koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg zadania musza by¢

ksiegowa dokumentowane za pomocg dowodow ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla
dowodu ksiegowego, zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22023 r. poz. 120 z pdzn. zm.). Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne

z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne oraz wolne
od bteddw rachunkowych.

3. Oferent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej Zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi

z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.), w
sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

4. Oferent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres pieciu lat poczawszy od 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja Zarzadzajgca
dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Lidera Partnerstwa o czym Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce.

Zadania W roku biezacym oraz poprzednim nie ogtoszono otwartego konkursu ofert tego samego
realizowanew | rodzaju.

roku ogtoszenia
konkursu oraz
w roku
poprzednim

Informacje dotyczace zakresu merytorycznego procedury konkursowej mozna uzyska¢ w Centrum Ustug
Spotecznych w Czeladzi u p. Agnieszki Pietraszko — Z-ca Kierownika Zespotu ds. Organizowania Ustug Spotecznych
pod numerem telefonu: 517 733 898 oraz mailowo: ustugi.spoleczne @cus.czeladz.pl

Zataczniki do ogtoszenia konkursowego:
1. Formularz oferty zgodny ze wzorem okreslonym w aktualnym Rozporzadzeniu
Karta oceny formalnej oferty
Karta oceny merytorycznej
Wzér opisu FV
Wzér listy obecnosci uczestnikow
Wzdr miesiecznego harmonogramu zajec
Wzdr miesiecznego dziennika zajec

NoukwnN
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Projekt pn. ,,CUS — Nowe spojrzenie na ustugi spoteczne” wspotfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027
8. Wz6r miesiecznej informacji merytorycznej
9. Wz6r miesiecznego zestawienia faktur
10. Wzdr umowy powierzenia danych osobowych
11. Wzdor umowy

Dyrektor
Centrum Ustug Spotecznych
w Czeladzi
mgr Aneta J6zwin — Rybska



