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Załącznik nr 2
 do Zarządzenia nr 7/2026

 Dyrektora Centrum Usług Społecznych w Czeladzi
z dnia 23 marca 2026 r.

Numer konkursu: 3/2026

Dyrektor Centrum Usług Społecznych 
ogłasza otwarty konkurs ofert na powierzenie zadania publicznego  z zakresu pomocy społecznej

pn. „Organizacja i prowadzenie warsztatów kompetencji emocjonalnych”

w ramach projektu pt.: „CUS – Nowe spojrzenie na usługi społeczne” współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027, Priorytet FESL.07 Fundusze 

Europejskie dla społeczeństwa, Działanie 7.5 Strategiczne projekty dla obszaru usług społecznych, typ 4. 
Koordynacja usług społecznych – upowszechnienie i tworzenie CUS.

 
Rodzaj zadania Otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarządowych oraz innych podmiotów wymienionych 

w art.  3  ust.  3  ustawy  z dnia  24  kwietnia  2003 r.  o  działalności  pożytku  publicznego  i  o 
wolontariacie, na realizację zadania publicznego Miasta Czeladź w dziedzinie działalności na 
rzecz mieszkańców Miasta Czeladź w latach 2026 i 2027.

Podstawa 
ogłoszenia 
konkursu

1. Art. 4 ust. 1 pkt. 10 oraz art. 11 ust. 1-4, art. 13-15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o  
działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1338).

2. Uchwała  nr  XXII/317/2025  Rady  Miejskiej  w  Czeladzi  z  dnia  26  listopada  2025  r.  
w sprawie  uchwalenia  „Programu  współpracy  Miasta  Czeladź  z  organizacjami 
pozarządowymi oraz podmiotami, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 
kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, na rok 2026”.

3. Rozporządzenie Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 
października  2018  r.  w  sprawie  wzorów  ofert  i  ramowych  wzorów  dotyczących 
realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 
2018 poz. 2057).

Przedmiot 
konkursu

Prowadzenie Warsztatów kompetencji  emocjonalnych w ramach projektu – „CUS –  Nowe 
spojrzenie na usługi społeczne”

Przedmiotem zadania jest prowadzenie Warsztatów kompetencji emocjonalnych na terenie 
miasta Czeladź w okresie od podpisania umowy do 30.11.2027r.
Zadanie  jest  elementem projektu  pod  nazwą  „CUS-Nowe spojrzenie  na  usługi  społeczne” 
(zwanego dalej „Projektem”) współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Fundusze 
Europejskie  dla  Śląskiego  2021-2027  (Europejski  Fundusz  Społeczny+)  dla  Priorytetu: 
FESL.07.00 Fundusze Europejskie dla  społeczeństwa,  dla  Działania:  FESL.07.05 Strategiczne 
projekty dla obszaru usług społecznych.

Celem  zadania  jest  poprawa  relacji  rodzinnych  w  pełnieniu  określonych  ról  społecznych 
poprzez  wsparcie  rodzin  w  wypełnianiu  funkcji  wychowawczych  i  rozwijaniu  kompetencji  
emocjonalno-społecznych,  budowanie  relacji  z  rówieśnikami,  nawiązywanie  i  utrzymanie 
relacji.

Adresaci zadania:
Usługa skierowana jest do dzieci i  rodziców z Miasta Czeladź, przejawiających trudności w 
funkcjonowaniu społecznym lub mających problemy z akceptowalnym wyrażaniem emocji,  
chcący lepiej wspierać rozwój emocjonalny swoich dzieci oraz radzić sobie z własnym stresem 
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wynikającym z roli opiekuńczej.

Zakres realizacji zadania
1. Organizacja tematycznych warsztatów kompetencji wychowawczych
2. Organizacja spotkań edukacyjnych dla rodziców i dzieci oraz treningów 

wspomagających jakość wczesnego przywiązania
3. Upowszechnianie wiedzy oraz rozwijanie umiejętności wychowawczych rodziców w 

zakresie tworzenia i modyfikowania czynników ochronnych w kontakcie z dzieckiem
4. Poszerzanie wiedzy o emocjach, nauka ich poprawnego nazywania oraz 

identyfikowanie sygnałów płynących z ciała.
5. Wypracowanie strategii radzenia sobie z silnymi i  trudnymi emocjami (np. złością,  

lękiem)  w  sposób  akceptowalny  społecznie  oraz  szukanie  równowagi  w  ich 
wyrażaniu.

6. Dostrzeganie  relacji  między  konkretnymi  sytuacjami  a  wywoływanymi  przez  nie 
reakcjami emocjonalnymi.

7. Rozwijanie umiejętności odczytywania stanów emocjonalnych innych osób, co jest 
kluczowe w budowaniu zdrowych relacji i współpracy.

8. Kształtowanie  umiejętności  skutecznego  porozumiewania  się  oraz  wyrażania 
własnych potrzeb bez agresji.

9. Prowadzenie  wsparcia  dostosowanego  do  potrzeb  odbiorcy  –  poprzez  udzielenie 
doraźnego wsparcia terapeutycznego, zachęcanie do rozmowy 

10. Działanie edukacyjne, informacyjne i profilaktyczne
11. Udzielanie konsultacji i pomocy terapeutycznej 
12. Świadczenie pomocy doraźnej  dla  osób doświadczających przemocy domowej  lub 

rówieśniczej
13. Wsparcie  w  określeniu,  identyfikacji  problemu  powodującego  trudności  –  analiza 

problemu, w celu przyjęcia strategii poradzenia sobie z nim
14. Towarzyszenie w poszukiwaniu nowych sposobów na rozwiązanie problemu. 

Przedmiot zamówienia obejmuje realizację:
Cyklicznie 2 godziny (zegarowe) dwa razy w tygodniu – łącznie: min.  348 godzin.
Wsparcie realizowane w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 8:00 – 20:00, tj. z  
wyłączeniem dni ustawowo wolnych.
Dokładny harmonogram wsparcia zostanie uzgodniony przez Wykonawcę z Zamawiającym po 
podpisaniu umowy.

Za rekrutację uczestników do zadania odpowiedzialny jest Zleceniodawca zadania. 
1. Zleceniodawca  przekaże  Oferentowi  za  pomocą  poczty  elektronicznej  zaszyfrowane 

zgłoszenie  zawierające  imię  i  nazwisko  uczestnika  wsparcia,  a  w  uzasadnionych 
przypadkach również dane dotyczące zdrowia uczestnika.  

2. W przypadku nieotrzymania wskazanego zgłoszenia Oferent nie dopuści  uczestnika do 
udziału w usługach.  

3. Osoby zainteresowane udziałem w usługach Oferent winien przekierować do Centrum 
Usług Społecznych w Czeladzi w celu dopełnienia formalności. 

Wymogi dotyczące realizacji zadania:
1. Oferent, realizując zadanie, zobowiązany jest do stosowania przepisów prawa,
w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. L 119 z 04.05.201) oraz
wydanych na jego podstawie krajowych przepisach z zakresu ochrony danych osobowych,
w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
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1781) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz.
1483)
2. Realizowane zadanie powinno zawierać działania promocyjne np. w formie plakatów lub
innych publikacji z podaniem informacji, że zadanie jest współfinansowane z budżetu
miasta Czeladź oraz Funduszy Europejskich.
3. Oferent, którego oferta zostanie wybrana w otwartym konkursie ofert oraz będzie
realizował zadanie publiczne zobowiązany jest do udostępniania informacji publicznej na
zasadach iw trybie określonym w art. 4a, 4b, 4c ustawy o działalności pożytku publicznego
i o wolontariacie.
4. Oferent zobowiązany jest do przestrzegania zapisów ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym w szczególności art.
21 ,,przed nawiązaniem z osobą stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej
działalności związanej z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, leczeniem małoletnich lub
z opieką nad nimi pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie takiej działalności są
obowiązani do uzyskania informacji, czy dane tej osoby są zamieszczone w Rejestrze
z dostępem ograniczonym". 
5. Przy wykonaniu zadania publicznego oferent zobowiązany jest do zapewnienia
dostępności, zgodnie z ustawą z dnia 19 lipca 2019 r., o zapewnieniu dostępności osobom
ze szczególnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1411). Informacje o planowanym
poziomie zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami w ramach zadania
w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-informacyjnym lub
przewidywanych formach dostępu alternatywnego oferent powinien zawrzeć w sekcji VI
oferty – „Inne informacje”. Ewentualne bariery w poszczególnych obszarach dostępności
i przeszkody w ich usunięciu powinny zostać szczegółowo opisane w lokalu zaplanowanym
do realizacji zadania. Zleceniobiorca zobowiązany jest szczegółowo uzasadnić ten fakt
w ofercie. Ponadto Zleceniobiorca powinien opisać zaplanowane rozwiązania zapewniające
dostęp alternatywny do usług, które będą świadczone w ramach zadania. Poprzez dostęp
alternatywny można rozumieć w szczególności zmianę organizacji realizacji zadania,
wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwiązań technologicznych.
6. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami Zleceniobiorca jest zobowiązany do bieżącego weryfikowania czy w gronie osób 
korzystających z usług znajdują się osoby o szczególnych potrzebach oraz w przypadku 
stwierdzenia takich potrzeb do niezwłocznego zgłoszenia tego faktu Zleceniodawcy.
7. Zleceniobiorca zobowiązany jest do opatrywania wszystkich dokumentów związanych z 
realizacją umowy obowiązującymi logotypami w projektach realizowanych w ramach 
Funduszy Europejskich dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+) zgodnie z 
Księgą Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021 – 2027.
8. Zleceniobiorca zobowiązuje się do informowania Zleceniodawcy o każdych napotkanych 
trudnościach związanych z realizacją zadania.
Zmiany w realizacji zadania publicznego:
1. Realizując zadanie należy ponosić koszty zgodnie z umową i kosztorysem zadania i treścią
ogłoszenia o konkursie
2.Zmiany w projekcie niewymagające informowania CUS dotyczące kalkulacji kosztów:

a) Przesunięcie środków pomiędzy pozycjami w kategorii I (w ramach istniejących pozycji)
do limitu 20% (w przypadku kat. II – do limitu 25%) otrzymanej dotacji;
b) Przesunięcie środków z kategorii II do kategorii I (w ramach istniejących pozycji);

3. Zmiany w projekcie wymagające jedynie zgłoszenia oraz akceptacji CUS:
a) Zmiana terminów realizacji działań, które nie naruszają dat granicznych projektu.
b) Zmiana opisu pozycji w kalkulacji kosztów;
c) Planowane podzlecenie pozycji;
d) Przesunięcie środków w ramach kategorii;
e) Zmiany osobowe w zakresie personelu realizującego projekt wymienione w treści oferty;
f) Zmiany nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte
w komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego itd.
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4. Zmiany w projekcie wymagające zgłoszenia do CUS oraz formy aneksu:
a) Zmiana terminu realizacji zadania.
b) Zmiana numeru rachunku bankowego do obsługi środków pochodzących z dotacji;
c) Wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu;
d) Zwiększenie łącznej wartości kat. II;
e) Zmiany dotyczące wartości rezultatów oraz działań podejmowanych w ramach zadania.

Uwaga!
Pomimo wyżej opisanych przypadkach braku obowiązku informowania
o wybranych przesunięciach w budżecie na etapie realizacji projektu, na etapie
sprawozdania każde odstępstwo od oferty należy opisać i podać jego przyczynę. Wszelkie
zmiany muszą być zgłaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzględniającym poszczególne
etapy realizacji zadania.
Nie ma możliwości dokonywania zmian wymagających zawierania aneksu do umowy na
etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakończenia realizacji zadania).

Oczekiwane rezultaty realizacji zadania:
- objęcie wsparciem dzieci i rodziców przejawiających trudności w funkcjonowaniu 
społecznym lub mających problemy z akceptowalnym wyrażaniem emocji - adresatów zadań 
w okresie ich realizacji
Wskaźniki realizacji zadania:
- liczba zrealizowanych godzin tj. 348
Pomiar wskaźnika musi odbywać się w momencie rozpoczęcia przez uczestnika udziału w 
projekcie. Minimalna wartość docelowa tego wskaźnika powinna wynosić 348 godzin
Sposób monitorowania wskaźników:
- listy uczestników
- miesięczny harmonogramy zajęć
- miesięczne dzienniki zajęć
- miesięczne informacje merytoryczne
- miesięczne zestawienie faktur
Powyższe dane uzyskane z monitorowania wskaźników powinny być przekazane 
Zleceniodawcy do 2-go dnia miesiąca następującego po realizacji usług.

Miejsce 
realizacji 
zadania

Oferent  zapewnia  lokal  do  realizacji  zadania  i  zobowiązany  jest  do  dnia  zawarcia  umowy 
dostarczyć dokument stanowiący tytuł prawny do lokali, a w przypadku wynajmu pomieszczeń 
–  pisemną  umowę  regulującą  zasady  korzystania,  w  tym  zakres  i  wielkość  ponoszonych 
kosztów. 
Lokale muszą być usytuowane na terenie gminy Czeladź, we wskazanych miejscach realizacji - 
w  lokalizacji  o  dogodnym  dostępie  komunikacyjnym,  umożliwiającej  łatwy  dojazd 
uczestnikom/czkom  z  różnych  części  miasta  (lokalizacja  dobrze  skomunikowana  i  łatwo 
dostępna dla mieszkańców).
Lokale  powinny  być  w  stanie  technicznym  umożliwiającym  realizację  zadania  oraz 
dostosowane do rodzaju świadczonych usług. 
Lokal powinien zapewniać dostęp dla osób ze szczególnymi potrzebami, szczególnie osób z 
niepełnosprawnościami,  zgodnie z art.  6 i  7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.  o zapewnianiu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami.”

Personel 
projektu/Osoby 
prowadzące 
wsparcie w 
ramach zadania

W ramach wydatku finansowany będzie koszt  wynagrodzeń osób prowadzących warsztaty 
kompetencji emocjonalnych. 
Zaplanowane koszty zatrudnienia powinny być zgodne z polityką kształtowania wynagrodzeń 
Oferenta oraz obowiązującymi przepisami (Kodeks Pracy – o ile dotyczy, Wytyczne w zakresie 
kwalifikowalności  wydatków na lata 2021-2027)  i  uwzględniać wszelkie  niezbędne wydatki 
związane z kosztami wynagrodzenia i zatrudnienia pracownika (wynagrodzenie brutto, składki 
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na  ubezpieczenie  społeczne,  zdrowotne,  składki  na  Fundusz  Pracy,  badania  lekarskie,  
regulaminowe świadczenia, koszty szkoleń BHP, PPK). 

Oferent  zapewnia  osoby  prowadzące  warsztaty  kompetencji  emocjonalnych  w  ramach 
zadania  w  liczbie  niezbędnej  do  należytej  i  terminowej  realizacji  zadania  (zgodnie  z 
zatwierdzonym harmonogramem zajęć),  które przeprowadzą usługę warsztatową w języku 
polskim, spełniające łącznie poniższe wymagania Zleceniodawcy:
 posiada wykształcenie kierunkowe: psychologia/pedagogika
 posiada doświadczenie w prowadzeniu warsztatów o podobnej tematyce dla dzieci lub 

rodzin
 posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych.

Dodatkowe wymogi dot. osób realizujących wsparcie na rzecz osób niepełnoletnich:
Mając na uwadze realizację zadania w części dla osób niepełnoletnich:
 Zleceniodawca wymaga, aby osoby realizujące wsparcie na rzecz osób nieletnich spełniały  

przesłanki prawne związane z pracą z dziećmi i małoletnimi w szczególności wynikające z 
art.  26 ust.  2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy  
zastępczej oraz art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom 
przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich. Osoby przystępujące do pracy z 
osobami niepełnoletnimi zobowiązane są do złożenia stosownych zaświadczeń (KRK) oraz 
oświadczeń w ww. zakresie przed przystąpieniem do realizacji usługi;

 wsparcia  na  rzecz  osób  niepełnoletnich  nie  mogą  realizować  osoby,  których  dane 
umieszczone są w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym, o którym mowa w 
ustawie z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle 
seksualnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 152). Zleceniodawca dokona weryfikacji w Rejestrze 
wszystkich  osób  wskazanych  do  realizacji  umowy  przed  dopuszczeniem  do  czynności 
związanych z  jej  realizacją.  Osoby wpisane do Rejestru w trakcie realizacji  umowy nie 
mogą kontynuować wykonywania obowiązków, a Oferent jest zobowiązany niezwłocznie 
zapewnić zastępstwo.

Oferent zobowiązany jest  zaangażować/zatrudnić osobę koordynującą realizację zadania w 
ramach kosztów administracyjnych, odpowiedzialną m.in. za kontakt z pracownikami Centrum 
Usług  Społecznych  w  Czeladzi,  terminowe  i  kompletne  przedkładanie  Zleceniodawcy 
wymaganych  dokumentów,  monitorowanie  wskaźników,  ustalanie  harmonogramu  zajęć, 
organizowanie i nadzór merytoryczny nad świadczonymi usługami itp.

Oferent  zobowiązany  będzie  przeszkolić  kadrę  świadczącą  usługi  społeczne  w  projekcie 
w zakresie dotyczącym przeciwdziałania dyskryminacji i uwzględniania specyficznych potrzeb 
osób narażonych na dyskryminację ze względu na cechy prawnie chronione (lub zapewnić 
osoby  przeszkolone  w  ww.  zakresie).  Powyższe  szkolenie  nie  może  być  finansowane  ze 
środków  dotacji  i  nie  może  zostać  ujęte  w  budżecie  zadania.  Szkolenie  powinno  być 
przeprowadzone przed rozpoczęciem działań merytorycznych. 

Dokumentacja 1. W przypadku pierwszego udzielonego wsparcia uczestnikowi Oferent winien przekazać 
Zleceniodawcy  elektronicznie  na  wskazany  adres  mailowy  zaszyfrowaną  informację 
zawierającą imię i nazwisko uczestnika, PESEL, datę udzielonego wsparcia w następnym 
dniu roboczym za pośrednictwem poczty elektronicznej.   

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji z udzielonego wsparcia 
zgodnie z załącznikami do konkursu. 

3. Oferent jest zobowiązany do przekazywania miesięcznych raportów z realizacji zadania do 
dnia 2-go następnego miesiąca, tj.:

- listy uczestników
- miesięczny harmonogramy zajęć
- miesięczne informacje merytoryczne
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- miesięczne zestawienie faktur

Zasady 
ponoszenia 
kosztów

1. Oferent może wykorzystać otrzymane środki z dotacji w terminie realizacji zadania 
określonym w Umowie.
2. Aby koszty zostały uznane za kwalifikowalne muszą być spełnione łącznie dwie przesłanki:
1) dokument księgowy musi być wystawiony w terminie realizacji zadania oraz w roku, w 
którym poniesiono dany koszt i wydatek) oraz dane koszty zostały przewidziane w budżecie 
zadania,
2) wydatek może być poniesiony w ciągu 14 dni od dnia zakończenia realizacji zadania w 
przypadku, gdy dokument księgowy został wystawiony w dacie realizacji zadania, ale nie 
później niż do 31 grudnia 2026 r. w przypadku rozliczania pierwszej roku dotacji, nie później 
niż do 30 listopada 2027 r. w przypadku rozliczania drugiego roku dotacji – 30 listopada jest 
ostatecznym terminem dokonywania płatności).
3. Oferent nie może dokonywać płatności związanych z realizacją zadania w terminach innych 
niż wskazane w Umowie.
4. Zasadą jest dokonywanie przez Oferenta płatności bezgotówkowej (przelewy), jednakże 
dopuszczalne jest dokonywanie płatności gotówkowych w uzasadnionych przypadkach wtedy 
Oferent ma obowiązek prowadzić kasę gotówkową.
5. Oferent jest zobowiązany wskazać w sprawozdaniu merytoryczno-finansowym wysokość 
ewentualnych przychodów uzyskanych przy realizacji zadania.
6. Oferent realizując umowę zobowiązany jest do wykonania zadania w sposób efektywny, 
oszczędny i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji. Po stronie Oferenta, 
któremu przyznano dotację leży obowiązek zapewnienia konkurencyjności wydatkowania 
środków (np. stosowanie wewnętrznych regulaminów udzielania zamówień, stosowanie 
prawa zamówień publicznych, jeżeli przepisy tego wymagają, dokonania rozeznania rynku).

Przetwarzanie 
danych 
osobowych 
przez oferenta

Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr 
2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i  w  sprawie  swobodnego przepływu takich  danych:  „przetwarzanie”  oznacza  operację  lub 
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w 
sposób  zautomatyzowany  lub  niezautomatyzowany,  taką  jak  zbieranie,  utrwalanie, 
organizowanie,  porządkowanie,  przechowywanie,  adaptowanie  lub  modyfikowanie, 
pobieranie,  przeglądanie,  wykorzystywanie,  ujawnianie  poprzez  przesłanie, 
rozpowszechnianie  lub  innego  rodzaju  udostępnianie,  dopasowywanie  lub  łączenie, 
ograniczanie,  usuwanie  lub  niszczenie,  zaś  zgodnie  z  art.  4  pkt  7  RODO:  „administrator”  
oznacza  osobę  fizyczną  lub  prawną,  organ  publiczny,  jednostkę  lub  inny  podmiot,  który 
samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych. W 
przypadku przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorców oraz osób zaangażowanych w 
realizację projektu, Oferent jest administratorem danych tych osób. 

Promocja 
wsparcia w 
ramach 
programu

Realizowane zadanie powinno zawierać działania promocyjne np. w formie plakatów lub 
innych publikacji z podaniem informacji, że zadanie jest elementem projektu pod nazwą „CUS 
– Nowe spojrzenie na usługi społeczne” współfinansowanego przez Unię Europejską 
w ramach Fundusze Europejskie dla Śląskiego 2021-2027 (Europejski Fundusz Społeczny+), dla 
Priorytetu: FESL.07.00 Fundusze Europejskie dla społeczeństwa, dla Działania: FESL.07.05 
Strategiczne projekty dla obszaru usług społecznych.
W przypadku braku zestawienia znaków koszty poniesione ze środków z dotacji,  związane 
z wytworzeniem danego materiału, mogą zostać uznane za niekwalifikowalne. Szczegółowe 
wytyczne  dotyczące  umieszczania  zestawień  znaków  w  poszczególnych  formach  promocji 
opisane  zostały  w dokumencie  „Księga  Tożsamości  Wizualnej  marki  Fundusze  Europejskie 
2021 – 2027”
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Zasady 
przyznania 
dotacji

 1. Do złożenia ofert w konkursie uprawnione są organizacje pozarządowe oraz
jednostki w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku
publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1338) prowadzące
działalność pożytku publicznego oraz których działalność statutowa zgodna jest
z rodzajem zleconego zadania. W przypadku ofert wspólnych, każda z organizacji
powinna spełniać powyższy wymóg.
UWAGA:   Jednostka  organizacyjna  nieposiadająca  osobowości  prawnej  nie  może 
samodzielnie  ubiegać  się  o  dotację.  Oferta  może  zostać  złożona  za  pośrednictwem 
jednostki nadrzędnej posiadającej osobowość prawną.
2. Dopuszcza się składanie przez jeden podmiot kilku ofert w konkursie. Podmioty, które 
składają  kilka  ofert  w  konkursie,  winny  złożyć  każdą  ofertę  z  odrębnym  kompletem 
załączników.
3.  Oferty  konkursowe  powinny  być  złożone  kompletne  i  sporządzone  na  formularzu 
zgodnym ze wzorem oferty realizacji zadania publicznego stanowiącym załącznik nr 1 do 
Rozporządzenia  Przewodniczącego  Komitetu  do  spraw  Pożytku  Publicznego  z  dnia  24 
października  2018 r.  w sprawie  wzorów ofert  i  ramowych wzorów umów dotyczących 
realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z  
2018  r.,  poz.  2057).  Oferty  należy  sporządzić  zgodnie  z  pouczeniami  i  przypisami 
zawartymi we wzorze oferty realizacji zadania publicznego.
4. Na realizację konkursu przeznacza się kwotę: 85 000,00 zł, przy czym:
Na rok 2026 – 39 100,00 zł
Na rok 2027 – 45 900,00 zł
5. W ramach dotacji możliwe jest sfinansowanie kosztów administracyjnych
w  wysokości  do  15%  wartości  zadania.  Koszty  administracyjne  mogą  obejmować 
wynagrodzenie koordynatora, obsługi księgowej, kadrowej.
6. Termin realizacji zadnia: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2027 roku.
7. W ofercie należy wskazać dodatkowe informacje dotyczące rezultatów realizacji
zadania (część III pkt. 6 oferty).
8. Kosztorys w ofercie musi być czytelny i logiczny. W kosztorysie należy szczegółowo
wykazać koszty rodzajowe wraz z kosztami jednostkowymi planowanego zadania.
Wydatki przedstawione w kosztorysie muszą znajdować pełne uzasadnienie
w opisie zadania.
9. Dotacja nie może być wykorzystana na:

a) zakupy nieruchomości;
b) rezerwy na pokrycie przyszłych strat lub zobowiązań;
c) działalność gospodarczą podmiotów prowadzących działalność pożytku
publicznego;
d) odsetki z tytułu niezapłaconych w terminie zobowiązań;
e) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym;
f) działalność polityczną;
g) pokrycie kosztów utrzymania biura podmiotu, wykraczających poza zakres
realizacji zleconego zadania;
h) nagrody, premie i inne formy pomocy rzeczowej lub finansowej dla osób
zajmujących się realizacją zadania;
i) podatek VAT, w przypadku podmiotów korzystających z prawa do doliczenia
podatku od towarów i usług z tytułu dokonanych zakupów.

10. Kosztami kwalifikowalnymi są wyłącznie wydatki związane z realizacją zadania.
11. Zadania zgłoszone w konkursie ofert powinny być realizowane w roku 2026 i  2027 
roku,  przy  czym  początek  realizacji  zadania  opisanego  w  ofercie  może  nastąpić  nie 
wcześniej niż w dacie ustalonej w umowie, a środki finansowe stanowiące kwotę dotacji
muszą być wykorzystane do dnia 30 listopada 2027 r.
12. Nie dopuszcza się pobieranie opłat od uczestników zadania
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Termin 
składania ofert i 
rozstrzygnięć

1. Oferty należy składać w sekretariacie Centrum Usług Społecznych w Czeladzi,
Ul. Rynek 22 pokój nr 201), w terminie do dnia  14 kwietnia 2026 roku do godziny 15:30 (w 
przypadku wysłania oferty drogą pocztową decyduje data wpływu dokumentów do CUS w 
Czeladzi ul. Rynek 22).
2. Formularz oferty konkursowej powinien być złożony w wersji papierowej.
3. Do oferty konkursowej należy również dołączyć: 

a) aktualny odpis z właściwej ewidencji/rejestru lub jego kserokopię poświadczoną za 
zgodność  z  oryginałem  (dotyczy  przypadku,  gdy  Oferent  nie  jest  zarejestrowany  w 
Krajowym Rejestrze Sądowym), 
b) aktualny statut, 
c) w  przypadku  wskazania  partnera  biorącego  udział  w  realizacji  zadania:  umowę 
partnerską, list intencyjny lub oświadczenie partnera określające jego wkład finansowy lub 
niefinansowy w zadanie, 
d) w  przypadku  oferty  wspólnej:  umowę  zawartą  między  podmiotami,  określającą 
zakres  ich  świadczeń  składających  się  na  realizację  zadania  publicznego,  sposób 
reprezentacji podmiotów wobec Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Czeladzi, 
e) w przypadku złożenia oferty przez spółdzielnię socjalną – statut oraz oświadczenie 
dotyczące nieprzeznaczania dotacji na działalność gospodarczą, 
f) w  przypadku  złożenia  oferty  przez  spółkę  akcyjną  i  spółkę  z  ograniczoną 
odpowiedzialnością  lub  kluby  sportowe  będące  spółkami  działającymi  na  podstawie 
przepisów  ustawy  z  dnia  25  czerwca  2010  r.  o  sporcie  –  dokument  potwierdzający 
działanie w formule non profit bądź not for profit.
g) w  przypadku  realizacji  zadania  na  obiektach  nie  będących  własnością  podmiotu 
dokumenty  potwierdzające  możliwość  przeprowadzenia  zajęć  we  wskazanym  miejscu, 
czyli:  list  intencyjny,  umowę  partnerską,  oświadczenie  właściciela  obiektu/posesji 
(dokumenty  mogą  być  dołączone  w  formie  kserokopii  opatrzonej  na  każdej  stronie 
klauzulą „za godność z oryginałem” oraz potwierdzonej datą i podpisem osoby/osób do 
tego  uprawnionej/uprawnionych  (wskazanej/wskazanych  m.in.  w  odpisie  z  Krajowego 
Rejestru Sądowego, w pozycji: sposób reprezentacji podmiotu)

4. Złożenie oferty w sposób inny niż określony w pkt. 2 i 3 równoznaczne jest z jej
odrzuceniem.
5. Za dzień złożenia oferty przyjmuje się dzień jej doręczenia w wersji papierowej do
Centrum Usług Społecznych.
6. Oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane i zostaną odesłane na adres
składającego ofertę.
7. Dopuszcza się możliwość składania kilku wniosków przez tego samego oferenta.
8. Warunkiem udziału w konkursie jest złożenie prawidłowo wypełnionego formularza
oferty podpisanego czytelnie przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli,
zgodnie z danymi z Krajowego Rejestru Sądowego lub zgodnie z innym dokumentem
potwierdzającym status prawny podmiotu i umocowanie osób go reprezentujących.
9.Wybór ofert nastąpi w terminie do 30 dni od dnia, w którym upłynął termin składania ofert.
10.  Komisja  Konkursowa rozpatrzy  oferty  również  w przypadku,  gdy  w wyniku  otwartego 
konkurs wpłynie tylko jedna oferta.

Tryb wyboru 1. Za przeprowadzenie konkursu odpowiada Zespół Zamówień Publicznych i Windykacji.
3. Za kwestie merytoryczne związane z ogłoszonym konkursem odpowiada Agnieszka 
Pietraszko i Agnieszka Kaczmarzyk-Wójcik.
4. Oferty będą rozpatrywane przez Komisję Konkursową powołaną przez Dyrektora
Centrum Usług Społecznych w Czeladzi;
5. Przy ocenie ofert brane będą pod uwagę następujące kryteria:

a. Formalne wskazane w załączniku nr 2 do niniejszego ogłoszenia
b. Merytoryczne wskazane w załączniku nr 3 do niniejszego ogłoszenia;

6. Spełnienie kryteriów oceny formalnej dopuszcza ofertę do oceny merytorycznej;
7. Ocena oferty będzie dokonywana na podstawie liczby punktów przyznanych przez
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Komisję w poszczególnych zakresach oceny merytorycznej, zgodnie z załącznikiem nr 3
do niniejszego ogłoszenia.
8. Złożenie oferty nie jest równoznaczne z przyznaniem dotacji.
9. Wyboru oferty dokonuje Dyrektora Centrum Usług Społecznych w Czeladzi po
zapoznaniu się z opinią Komisji konkursowej.
10. Od decyzji Dyrektora Centrum Usług Społecznych w Czeladzi, co do wyboru oferty
i udzielenia dotacji nie stosuje się trybu odwołania.
11. Dyrektor Centrum Usług Społecznych w Czeladzi zastrzega sobie prawo do
ostatecznej interpretacji treści ogłoszenia.
12. Wysokość przyznanej dotacji może być niższa niż wnioskowana w ofercie, w takim
przypadku oferent może proporcjonalnie zmniejszyć zakres rzeczowy zadania. W takim
przypadku, zaktualizowany harmonogram i kalkulację przewidywanych kosztów
realizacji zadania do wielkości przyznanej dotacji należy przedłożyć w ciągu 4 dni
roboczych od dnia ogłoszenia wyników, w sekretariacie Centrum Usług Społecznych
w Czeladzi ul. Rynek 22. Niedopełnienie tego obowiązku w w/w
terminie traktowane będzie, jako rezygnacja z dotacji.
13. Ogłoszenie i wyniki konkursu zostaną zamieszczone w następujących miejscach:
Biuletyn Informacji Publicznej Centrum Usług Społecznych, tablica ogłoszeń Centrum
Usług Społecznych oraz na stronie internetowej Centrum Usług Społecznych.

Warunki 
zawarcia 
umowy 

1. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy dotacyjnej pomiędzy Centrum Usług 
Społecznych w Czeladzi a wyłonionym w drodze konkursu podmiotem.
2. Warunkiem zawarcia umowy będzie przedłożenie w ciągu 4 dni roboczych od dnia
ogłoszenia wyników konkursu, w sekretariacie Centrum Usług Społecznych
w Czeladzi, ul. Rynek 22 następujących danych:

1) Wskazania rachunku bankowego, na który zostanie przekazana dotacja;
2) W przypadku przyznania dotacji w wysokości innej niż wnioskowana –
zaktualizowany harmonogram i kalkulację przewidywanych kosztów realizacji
zadania do wielkości przyznanej dotacji;
3) Złożenie oświadczenia o zgodności odpisu z rejestru, ewidencji ze stanem
faktycznym w dniu podpisania Umowy;
4) Podanie numerów PESEL osób uprawnionych do podpisania Umowy;
5) Wskazania osoby kontaktowej wraz z podaniem numeru telefonu i adresu
mailowego, pod którym będzie dostępna;
6) W przypadku składania oferty wspólnej przez kilka organizacji pozarządowych
należy dostarczyć umowę zawartą między organizacjami pozarządowymi oraz odział praw i 
obowiązków każdej z organizacji;
7) Dołączenia aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub odpowiednio wyciąg
z właściwej ewidencji bądź inne dokumenty potwierdzające status prawny oferenta
i umocowanie osób go reprezentujących. 
8) W przypadku wystawienia przez ww. osoby upoważnień do podpisywania dokumentów 
(lub określonych rodzajów
dokumentów), upoważnienia muszą być dostarczone;
9) W razie zaistnienia zmian upoważnień w trakcie procedury wyłaniania ofert do
realizacji należy niezwłocznie, w formie pisemnej, poinformować o tym fakcie
Centrum Usług Społecznych;
10) Kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem;

3. Umowa zostanie zawarta po akceptacji załączników przez Centrum Usług Społecznych.

Ogólne zasady 
sprawozdawczo
ści i rozliczania 
dotacji

1. W ramach Projektu Oferent jest zobowiązany do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie 
z celem, na jaki ją uzyskał i na warunkach określonych umową. Rozliczenie dotacji następuje 
zgodnie z przepisami UoFP, umową oraz postanowieniami ogłoszenia 
o konkursie.
2. Rozliczenie dotacji odbywa się w sposób częściowy, na zakończenie każdego z okresów 
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finansowania oraz w odniesieniu do całości zadania, po upływie okresu, na jaki została 
zawarta umowa. Rozliczenie dotacji następuje na podstawie złożonego przez Oferenta 
sprawozdania merytoryczno-finansowego, które zawiera informacje na temat stopnia 
realizacji zaplanowanych działań oraz osiągniętych rezultatów, osiągniętych w wyniku 
realizacji działań wartości zaplanowanych wskaźników, a także kosztów poniesionych ze 
środków dotacji. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe składane jest przez Oferenta w 
wersji papierowej na adres Centrum Usług Społecznych w Czeladzi. Sprawozdanie może 
zostać podpisane odręcznie.
3. Oferent zobowiązany jest do zwrotu niewykorzystanej dotacji lub części dotacji 
w terminie i na rachunek bankowy wskazany w umowie na zasadach określonych 
w przepisach UoFP i umowie.
4. Dotacja zostanie uznana za rozliczoną, jeżeli na dzień zakończenia zadania wszystkie 
działania zostały zrealizowane i utrzymane.
5.  Oferent  zobligowany  jest  do  posiadania  całości  dokumentacji  potwierdzającej 
wydatkowanie  dotacji,  w  tym  dokumentacji  z  udzielonego  wsparcia  tj.  list  obecności,  
miesięcznego dziennika zajęć. 

Dokumentacja 
finansowo-
księgowa

1. Oferent zobowiązany jest dokumentować koszty finansowane ze środków dotacji. 
2. Kwalifikowalne koszty ponoszone w związku z realizacją zadania muszą być 
dokumentowane za pomocą dowodów księgowych, spełniających wymagania określone dla 
dowodu księgowego, zgodnie z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. 
z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.). Dowody księgowe powinny być rzetelne, to jest zgodne 
z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, którą dokumentują, kompletne oraz wolne 
od błędów rachunkowych. 
3. Oferent jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-
księgowej i ewidencji księgowej Zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikającymi 
z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.), w 
sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych.
4. Oferent zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją Projektu 
przez  okres  pięciu  lat  począwszy  od  31  grudnia  roku,  w  którym  Instytucja  Zarządzająca 
dokonała ostatniej płatności na rzecz Lidera Partnerstwa o czym Zleceniodawca poinformuje 
Zleceniobiorcę. 

Zadania 
realizowane w 
roku ogłoszenia 
konkursu oraz 
w roku 
poprzednim

W roku bieżącym oraz poprzednim nie ogłoszono otwartego konkursu ofert  tego samego 
rodzaju.

Informacje  dotyczące  zakresu  merytorycznego  procedury  konkursowej  można  uzyskać  w  Centrum  Usług 
Społecznych w Czeladzi u p. Agnieszki Pietraszko – Z-ca Kierownika Zespołu ds. Organizowania Usług Społecznych  
pod numerem telefonu: 517 733 898 oraz mailowo: usługi.spoleczne@cus.czeladz.pl

Załączniki do ogłoszenia konkursowego:
1. Formularz oferty zgodny ze wzorem określonym w aktualnym Rozporządzeniu
2. Karta oceny formalnej oferty
3. Karta oceny merytorycznej
4. Wzór opisu FV 
5. Wzór listy obecności uczestników
6. Wzór miesięcznego harmonogramu zajęć
7. Wzór miesięcznego dziennika zajęć
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8. Wzór miesięcznej informacji merytorycznej
9. Wzór miesięcznego zestawienia faktur
10. Wzór umowy powierzenia danych osobowych
11. Wzór umowy

Dyrektor
Centrum Usług Społecznych

w Czeladzi
mgr Aneta Jóźwin – Rybska


