Zarzadzenie nr 1/2021
Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
z dnia 4 stycznia 2021r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia nr 31/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi z dnia 4 maja 2020r. ws wprowadzenia do uzytku wewnetrznego Instrukcji bezpieczenstwa
i higieny pracy w zakresie magazynowania i postepowania z niebezpiecznymi substancjami
i mieszaninami chemicznymi.

Na podstawie: art. 207 §1 i §2 oraz art. 207" §1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U. 2020r., poz. 1320 z p6zn. zm.), oraz Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26
wrzesnia 1997r. w sprawie ogdlnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003r. nr 169, poz.
1650 z pézn. zm.).

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 31/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi z dnia 4 maja 2020r. ws wprowadzenia do uzytku wewnetrznego Instrukcji bezpieczenstwa
i higieny pracy w zakresie magazynowania i postepowania z niebezpiecznymi substancjami
i mieszaninami chemicznymi, zmianie ulega zatgcznik nr 1.

§ 2. Zobowigzuje sie Kierownikow Dziatéw, do zapoznania podlegtych im pracownikéw Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czeladzi, z trescig zatgcznika, o ktérym mowa w § 1 i pisemnego potwierdzenia tego
faktu w ,Wykazie Oséb zapoznanych z instrukcjig BHP w zakresie magazynowania i postepowania
z niebezpiecznymi substancjami i mieszaninami chemicznymi”, zwanym dalej Wykazem, stanowigcym zatgcznik
nr 2 niniejszego zarzgdzenia. Wykaz z podpisami pracownikéw nalezy przekaza¢ Specjaliscie ds. BHP.

§ 3. Zobowigzuje sie pracownikow Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi uzytkujgcych
niebezpieczne substancje i mieszaniny chemiczne do pisemnego potwierdzenia faktu zapoznania sie z kartami
charakterystyk substancji i mieszanin chemicznych oraz pisemnego potwierdzenia zapoznania sie z kartami
charakterystyki substancji i mieszanin chemicznych, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do Instrukcji
i stosowania sie do wytycznych w niej okreslonych.

§ 4. Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia, powierzam Kierownikom dziatéw oraz Specjaliscie do spraw
Bezpieczenstwa i Higieny - kazdemu w zakresie swoich zadan oraz czynnosci.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi

mgr Aneta J6zwin-Rybska



Zatacznik nrl
do Zarzadzenia Dyrektora MOPS w Czeladzi
Nr 31/2020 z dnia 04 maja 2020r.

INSTRUKCIJA
bezpieczenstwa i higieny pracy
w zakresie magazynowania i postepowania
z niebezpiecznymi substancjamii mieszaninami chemicznymi

Celem instrukcji jest zapoznanie pracownikéw wykonujacych prace z wykorzystaniem substancji lub mieszanin
chemicznych z mogacymi wystgpic zagrozeniami oraz z bezpiecznymi metodami wykonywania pracy.

Instrukcja wskazuje obowigzki pracownikéw w zakresie przechowywania i uzytkowania substancji i mieszanin
chemicznych. Wskazuje tez metody identyfikacji substancji i mieszanin niebezpiecznych oraz okresla srodki
ostroznosci podczas postugiwaniu sie nimi.

Uzupetnienie instrukcji stanowig karty charakterystyki substancji niebezpiecznych uzytkowanych w zaktadzie
pracy.

N

WYMOGI OGOLNE
Do prac zwigzanych z magazynowaniem lub uzytkowaniem substancji lub mieszaniny chemicznej moze
przystapic¢ osoba, ktdra:
przeszfa profilaktyczne badania lekarskie i przedtozyta orzeczenie lekarskie o dopuszczeniu do pracy
zostata przeszkolona z zakresu bhp i ppoz.
zostata zapoznana z niniejszg instrukcjg oraz z kartami charakterystyki substancji lub mieszanin chemicznych, z
ktorymi ma pracowac.
potwierdzita pisemnie fakt zapoznanie z kartami charakterystyk wg zatgcznika nr 2 do niniejszej instrukcji

ZASADY | SPOSOBY BEZPIECZNEGO WYKONANIA PRACY
Osoba odpowiedzialna za magazynowanie i wydawanie substancji i mieszanin chemicznych przygotowuje i prowadzi na
biezgco wykaz srodkdw chemicznych uzytkowanych na terenie zaktadu pracy. Wykaz ten jest wykonany w dwdch
egzemplarzach wg zatacznika nr 1 do niniejszej instrukcji. Jeden umieszony jest w magazynie srodkéw chemicznych, a
drugi przechowywany jest wraz kartami charakterystyk substancji i mieszanin chemicznych.
Stosowanie w procesie pracy substancji i mieszanin chemicznych stwarzajacych zagrozenie wymaga
rygorystycznego przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy zaréwno w sferze ich przechowywania
jak i uzytkowania w przystosowanych do tego celu pomieszczeniach.
Pomieszczenia i miejsca przechowywania substancji i mieszanin chemicznych stwarzajgcych zagrozenie
powinny by¢ odpowiednio oznakowane i zabezpieczone przed dostepem osdb nieupowaznionych.
Pomieszczenia, w ktérych sg uzytkowane lub magazynowane substancje lub mieszaniny chemiczne oraz
stanowiska pracy, na ktérych sg uzytkowane powinny posiadac¢ wentylacje, oswietlenie i ogrzewanie zgodne z
wymogami producenta oraz powinny by¢ wyposazone w niezbedny sprzet ochronny.
Pomieszczenia, w ktérych sg uzytkowane lub magazynowane srodki tatwopalne oraz stanowiska pracy, na
ktorych sg uzytkowane powinny by¢ wyposazone w odpowiednie i sprawne $srodki gasnicze (min. gasnica
proszkowa ABC oraz inne w zaleznosci od rodzaju substancji palnej).
Pracownicy muszg by¢ przeszkoleni i posiada¢ umiejetnos¢ uzycia gasnic!
Substancje i mieszaniny chemiczne nalezy przechowywaé wytgcznie w opakowaniach i pojemnikach
spetniajacych wszystkie wymogi okreslone przez producenta substancji. Pojemniki te w szczegélnosci
powinny zabezpieczone przed uszkodzeniem i oddziatywaniem czynnikéw zewnetrznych np. zawilgoceniem
lub nagrzaniem.
Pracownicy stosujacy substancje chemiczne powinni by¢ zapoznani z ryzykami wypadkowymi stwarzanymi
przez te substancje, z metodami ich uzytkowania oraz posiada¢ wiedze w zakresu udzielenia pierwszej
pomocy.
Pracownicy stosujacy substancje chemiczne lub je usuwajgcy majg obowigzek stosowac odziez ochronng
oraz Srodki ochrony osobistej zgodnie z wytycznymi producenta tej substancji (np. fartuchy, rekawice, okulary
i maski ochronne) oraz przestrzega¢ wymogow z zakresu higieny osobistej (np. zakaz spozywania positkow
i napojow, obowigzek mycia rak).



9. Magazynowanie, przechowywanie oraz wydawanie substancji i mieszanin chemicznych powinno odbywac sie
przy zastosowaniu szczegdlnych srodkow ostroznosci i z uzyciem niezbednego sprzetu pomocniczego (np.
przystosowanych szaf, regatéw, opakowan itp.).

10. W przypadku uszkodzenia opakowania w obrebie miejsca pracy, powodujgcego rozlanie i/lub parowanie
substancji nalezy niezwtocznie usung¢ te substancje z podtoza oraz zlikwidowa¢ zagrozenia wypadkowe i/lub
chorobowe. Pracownicy podczas tych czynnosci majg obowigzek stosowac odziez ochronng oraz srodki
ochrony osobistej zgodnie z wytycznymi producenta tej substancji (np. fartuchy, rekawice, okulary i maski itp.).

10. Gospodarka i postepowanie z odpadami substancji chemicznych moze odbywac sie jedynie w sposdb
okreslony wymogami producenta i obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami. Niedopuszczalne jest
odprowadzanie substancji niebezpiecznych, w szczegdlnosci zracych bezposrednio do kanalizacji lub tez
wyrzucanie ich na wysypiska i Smietniki.

11. Wszelkie wystepujgce nieprawidtowosci w zakresie gospodarki substancjami i mieszaninami stwarzajgcymi
zagrozenia dla zdrowia, pracownicy powinni natychmiast zgtaszaé przetozonemu.

12. Stosowanie niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych powinno odbywac sie z uwzglednieniem
informacji zawartych w ich kartach charakterystyki ze szczegélnym naciskiem na wskazania ujete w
nastepujacych sekcjach:

Identyfikacja zagrozen - sekcja 2
Najwazniejsze skutki i objawy szkodliwego dziatania na zdrowie cztowieka lub srodowisko spowodowane
stosowaniem substancji lub mieszaniny.

Srodki pierwszej pomocy - sekcja 4.

Sposoby udzielania pierwszej pomocy w przypadku oddziatywania substancji chemicznej na organizm
cztowieka ze szczegdlnym uwzglednieniem skory, oczu, uktadu oddechowego i uktadu pokarmowego.
Postepowanie w przypadku pozaru - sekcja 5.

Metody gaszenia oraz wymagane srodki gasnicze

Zasady postepowania z substancjq lub mieszaning, Srodki ochrony osobistej - sekcje 7 8.
Sposoby postepowania i magazynowania oraz wymagane srodki ochrony osobistej

Informacje toksykologiczne - sekcja 11
Niebezpieczne dla zdrowia cztowieka skutki

Postepowanie z odpadami - sekcja 12
Sposoby usuwania odpaddw i pozostatosci oraz metody gospodarowania odpadami i opakowaniami.

OZNAKOWANIE SUBSTANCJI CHEMICZNYCH

Piktogram Piktogram

Rodzaj zagrozenia Rodzaj zagrozenia

Nowe Stare Nowe Stare

Wykazujace dziatanie zrgce na skoére
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Dziatanie draznigce na skére/oczy
Dziatanie uczulajace na skore
Toksycznos¢ ostra kat. 4

Dziatanie toksyczne na narzady docelowe,
narazenie jednorazowe kat. 3

Zagrozenie dla warstwy ozonowej kat. 1.

Substancje i mieszaniny:

- tatwopalne (ciecze/gazy/aerozole/ciata state)
- Samonagrzewajace sie kat. zagrozeri 1i 2

- Samoreaktywne typu B, C, D, E, F

- Pirofoniczne (state/ciekte) kat. zagrozenia 1

Toksycznos¢ ostra kategorii 1, 2 lub 3

Substancje utleniajgce:

- gazy kat. zagrozenia 1

- ciecze kat. zagrozenia 1, 2, 3
- state kat. zagrozenia 1,2, 3

Dziatanie rakotwdrcze, mutagenne lub
dziatanie na rozrodczosé¢ (CMR),
Toksyczne dziatanie na narzady krytyczne
przy narazeniu jednorazowym lub
przewlektym Dziatanie uczulajace na uktad
oddechowy

IR

Gazy pod cisnieniem

&
©

Ostre zagrozenie dla Srodowiska wodnego
kat. 1.

Przewlekte zagrozenie dla srodowiska
wodnego kat. 1, 2




UWAGI KONCOWE
Ze wzgledu na szkodliwe oddziatywanie substancji i preparatéw chemicznych na organizm cztowieka nalezy
bezwzglednie pracowaé z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i higieny pracy. Stosowa¢ wymagane srodki
ochrony osobistej. Unika¢ zanieczyszczenia oczu i skdry oraz powstawania i wdychania par. Nie spozywac w
miejscu przechowywania lub uzytkowania substancji chemicznych positkdw lub pi¢ napojow. W przypadku
wystgpienia sytuacji nie wymienionej w instrukcji, nalezy zwrécic sie do przetozonego o wytyczne do dalszego
postepowania.

POSTEPOWANIE W SYTUACJACH AWARYJNYCH
1. W przypadku niezamierzonego uwolnienia sie substancji chemicznej powodujgcego rozlanie i/lub parowanie
substancji, nalezy niezwtocznie przystgpic¢ do usuniecia jej z podfoza i przewietrzenie pomieszczenia. Do
wykonania tych czynnosci nalezy zatozy¢ wymagane przez producenta substancji srodki ochrony osobistej:
- rekawice gumowe,
- okulary ochronne
- sprzet izolujacy drogi oddechowe (maska).
2. W przypadku kontaktu substancji ze skérg postepowac zgodnie z zaleceniami podanymi w Karcie
Charakterystyki substancji (sekcja 4).
3. W przypadku kontaktu substancji z oczami postepowaé zgodnie z zaleceniami podanymi w Karcie
Charakterystyki substancji (sekcja 4).
4. W przypadku narazeniu drogg oddechowg_ wyprowadzi¢ poszkodowanego na swieze powietrze, zapewnic
ciepto i spokdj. Nastepnie postepowac zgodnie z zaleceniami podanymi w Karcie Charakterystyki substancji
(sekcja 4).
5. W przypadku pozaru nalezy:
- zawiadomi¢ pozostatych pracownikéw o pozarze
- wezwac Straz Pozarna.
- zarzadzi¢ ewakuacje
- do czasu przybycia strazy pozarnej, jezeli to mozliwe bez narazenia zycia i zdrowia przystgpic¢ do gaszenia pozaru
przy pomocy dostepnego sprzetu gasniczego np. gasnice.

Opracowat Zatwierdzit
SPECJALISTA Dyrektor
ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy MOPS Czeladz
Tomasz Blacha Aneta JoZwin - Rybska
04.05.2020 r. 04.05.2020r
Data i podpis Data i podpis




Zalacznik nr2
do Zarzadzenia Dyrektora MOPS w Czeladzi
Nr 31/2020 z dnia 04 maja 2020r.

WYKAZ 0SOB

ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCIJA BHP
W ZAKRESIE MAGAZYNOWANIA | POSTEPOWANIA Z NIEBEZPIECZNYMI
SUBSTANCIJAMI | MIESZANINAMI CHEMICZNYMI
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Zatacznik nr 1 do Instrucji BHP w zakresie magazynowania i postepowania
z niebezpiecznymi substancjami i mieszaninami chemicznymi

Wykaz substancji i mieszanin chemicznyc uzytkowanych w MOPS w Czeladzi
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Zatacznik nr 2 do Instrucji BHP w zakresie magazynowania i postepowania
z niebezpiecznymi substancjami i mieszaninami chemicznymi

Potwierdzenie zapoznania z kartami charakterystyki substancji i mieszanin chemicznych
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Oswiadczam, ze zostatem zapoznany z wskazanymi powyzej kartami charakterystyki substancji i mieszanin

niebezpiecznych. Oswiadczam réwniez, ze jestem $wiadomy:

- zagrozen dla zycia i zdrowa cztowieka oraz zagrozen dla sSrodowiska

- sposobow udzielenia pierwszej pomocy w przypadku oddziatywania tych substancji lub mieszanin na organizm cztowieka
- zasad postepowania w przypadku pozaru oraz metod i sSrodkdw gasniczych wymaganych do gaszenia powyzszych
substancji i mieszanin

- czy i jakich srodkéw ochrony indywidualnej powienien uzy¢ do pracy z powyzszymi sunstancjami i mieszaninami

- sposobow utylizacji odpaddéw i opakowan po tych substancjach i mieszaninach
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