Zarzadzenie nr 13/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi

z dnia 21 maja 2024 roku

w sprawie powotania Komisji kwalifikujgcej druki scistego zarachowania do
likwidacji w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 120 z pézn. zmianami), art 53 ust. 1, art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 1270 z pézn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje kwalifikujagca druki sScistego zarachowania do likwidacji
w skiadzie:
1. Anna Mentel - przewodniczacy komis;ji
2. Monika Wylezek - cztonek komisji
3. Katarzyna Milewska - cztonek komisji
§2
Zadaniem Komisji bedzie likwidacja druku scistego zarachowania, w szczegolnosci druku
nieaktualnego, nieprzydatnego.
§3

Do szczegoétowych zadan komisji nalezy:
1. Dokonanie przegladu oraz oceny przydatnosci drukéw Scistego zarachowania
znajdujgcych sie u pracownika odpowiedzialnego za druki, tj. w Dziale Kadr i Spraw
Pracowniczych.
2. Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej likwidacji drukéw  Scistego
zarachowania zakwalifikowanych do likwidacji (wg zatacznika nr 1).
3. Przedtozenie w/w protokotu do akceptacji Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Czeladzi.
4. Dokonanie fizycznej likwidacji drukéw $cistego zarachowania przez pociecie
W niszczarce (czeSci papierowe) oraz przekazanie na makulature (twarda okfadka
z legitymacji pracownikéw socjalnych).

§4

Na podstawie sporzgdzonego przez Komisje kwalifikujgcg protokotu z likwidacji drukow
Scistego zarachowania, pracownik odpowiedzialny za druki Scistego zarachowania dokona
wyksiegowania w ksiedze drukéw Scistego zarachowania zlikwidowania drukéw Scistego
zarachowania.

§5

Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomosci pracownikom poprzez ogtoszenie w BIP
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji kwalifikujgce;j.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisana.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi
mgr Aneta Jozwin-Rybska



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 5/2024 z dnia 14 lutego 2024r.

PROTOKOL

z likwidacji drukéw $cistego zarachowania znajdujacych sie

W ettt e sporzadzonych przez komisj¢ w sktadzie:
(wpisa¢ nazwe dzialu merytorycznego)
Lo
2
K
1) Wdniu .............. do fizycznej likwidacji zakwalifikowane zostaty nast¢pujace druki $cistego
zarachowania:
SYMBOL NAZWA Y POWOD

L.P. DRUKU DRUKU ILOSC LIKWIDACJI UWAGI
podpis przewodniczacego komisji podpis cztonka komisji podpis cztonka komisji
2) Zatwierdzone do likwidacji druki zostaty uszkodzone i zlikwidowane w dniu ............ przez

(wypehic¢ sposob likwidacji - pocigcie w niszczarce, spalenie, przekazanie na makulature)

3) Protokot zatwierdzam: ...
(data i podpis kierownika jednostki)




