Zarzadzenie Nr 23/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
z dnia 08 listopada 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Czeladzi.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2021 poz. 217 z pdzniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 21/2020 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi z dnia 1 kwietnia 2020r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej skfadnikéw majatkowych w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Czeladzi przez komisje inwentaryzacyjng w skfadzie:

Dorota Grela — Przewodniczacy
Joanna Ufel — Cztonek
Iwona Wojtacha — Cztonek

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. W drodze spisu z natury na dzien 31.12.2021r.:

a) sktadniki aktywéw bedace wtasnoscig innych jednostek,

b) papiery wartosciowe w postaci materialnej (druki $cistego zarachowania i inne wartosci),
c) wiasne sktadniki majgtkowe powierzone innym jednostkom,

d) mienie powierzone pracownikom.

2. W drodze potwierdzenia sald i uzgodnienia ze stanem ksiegowym na dzieh 31.12.2021r.:
a) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od oséb prowadzacych ksiegi rachunkowe.

3. W drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikéw na dzien 31.12.2021r.:

a) grunty, prawa wieczystego uzytkowania,

b) naleznosci sporne, watpliwe,

c) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw oraz wobec os6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
d) nalezno$ci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

e) wartosci niematerialne i prawne,

f) inne aktywa i pasywa jednostki niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald lub podlegajace tym
metodom, ale przeprowadzenie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

§ 3. Powoluje sie zespoly spisowe dp przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j:
a) do inwentaryzacji sktadnikéw majatku zgodnie z § 2 pkt. 1 w sktadzie:

- Joanna Ufel

- lwona Wojtacha

b) do inwentaryzaciji sktadnikéw majatku zgodnie z § 2 pkt. 2 i 3 w skfadzie:

- Elzbieta Janosik

- Anna Bobecka

§ 4. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi od
08.11.2021r. do 14.01.2022r. wedtug stanu na 31.12.2021r.

§ 5. Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:



- pobrania arkuszy spisowych z Dziatu Administracji i Swiadczen,

- sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji w celu zapewnienia sprawnego
i terminowego przeprowadzenia inwentaryzaciji,

- sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzaciji.

§ 6. Czlonkdw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Zobowigzuje komisje do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

- przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem jednostki, inwentaryzacii
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- przedtozenia protokotu z zakonczenia inwentaryzaciji.

§ 8. Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji ustalam na 14.01.2022r.
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Czeladzi

mgr Aneta Jozwin-Rybska



