Zarzadzenie nr 27/2021
Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
z dnia 13 grudnia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia do uzytku wewnetrznego Instrukcji organizacji bezpiecznej i higienicznej pracy
przy obstudze ogrodowego odkurzacza spalinowego (dmuchawa, rozdrabniacz zasysajacy) oraz
Instrukcji organizacji bezpiecznej i higienicznej pracy przy obstudze odsniezarki spalinowej.

Na podstawie: art. 94, pkt 4) oraz art. 207 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 z pézn. zm.), oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogoélnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Z 2003 r. nr 169,
poz. 1650 z pézn. zm.).

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania Instrukcje organizacji bezpiecznej i higienicznej pracy przy obstudze
ogrodowego odkurzacza spalinowego (dmuchawa, rozdrabniacz zasysajacy), stanowigcq zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia oraz Instrukcje organizacji bezpiecznej i higienicznej pracy przy obstudze ods$niezarki
spalinowej stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuije sie Kierownika Dziatu Administracji i Swiadczen, do zapoznania podlegtych im pracownikéw z
tredcig Instrukcji, o ktérych mowa w § 1 i pisemnego potwierdzenia tego faktu.

§ 3. Zobowigzuje sie pracownikow Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi uzytkujgcych ogrodowy
odkurzacz spalinowy oraz odsniezarke spalinowg do pisemnego potwierdzenia faktu zapoznania sie z trescig
Instrukcji o ktérych mowa w § 1 i stosowania sie do wytycznych w nich okreslonych.

§ 4. Nadzér nad realizacjq Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Administracji i Swiadczen.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi

mgr Aneta J6zwin-Rybska



Zatacznik nrl
do Zarzadzenia Dyrektora MOPS w Czeladzi
Nr 27/2021 z dnia 13 grudnia 2021r.

INSTRUKCIJA
ORGANIZACIJI BEZPIECZNEJ | HIGIENICZNEJ PRACY
PRZY OBStUDZE OGRODOWEGO ODKURZACZA SPALINOWEGO
(dmuchawa, rozdrabniacz zasysajacy)

UWAGI OGOLNE
Do wykonywania pracy przy obstudze ogrodowego odkurzacza spalinowego moze by¢ dopuszczony pracownik
petnoletni, ktdry:
- posiada wazne badania lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do pracy na tym stanowisku,
- przeszedt odpowiedni instruktaz zawodowy,
- zapoznat sie z instrukcjg obstugi,
- przeszedt instruktaz z zakresu pracy z ogrodowym odkurzaczem spalinowym,
- odbyt szkolenie bhp,
- jest wypoczety, trzezwy, nie ma objawdw zaburzen psychotropowych, nie ma sktonnosci do omdlen i mdtosci,
- ubrany w odziez roboczg i ochronna:
a. przylegajace do ciata ubranie robocze z dtugimi spodniami bez luznych czesci np. rozpietych mankietéw, bluz,
szali, krawatow, bizuterii itp.,
b. obuwie robocze, rekawice robocze,
c. ciasno przylegajace okulary ochronne lub przytbica,
d. ochronniki stuchu, (mogg by¢ zatyczki). Urzadzenie wytwarza hatas ponad 100dB.
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PODSTAWOWE CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY

1. Zapoznaj sie z instrukcjg obstugi przygotowang przez producenta urzadzenia.

2. Skontrolowaé stan techniczny urzadzenia.

- sprawdzi¢ szczelno$¢ uktadu zasilania paliwem, zwtaszcza zamkniecie zbiornika, potgczenia wezy,
pompa paliwowa itd. W przypadku nieszczelnosci nie uruchamiac silnika — niebezpieczeristwo pozaru!
- dzwignia gazu musi sie swobodnie poruszaé i wraca¢ samoczynnie do potozenia biegu jatowego,

- dzwignia nastawcza/przycisk musza umozliwiaé¢ swobodne przetgczenie do pozycji STOP lub O,

- uchwyty muszg by¢ czyste i suche, wolne od oleju i innych zanieczyszczen,

- sprawdzi¢ ttumik wydechu spalin, szczeliny zasysania powietrza oraz filtr powietrza,

3. Skontrolowac teren pracy. Usungé wszystkie przeszkody takie jak kamienie, szkto, druty, itp., ktére moga zostac
pochwycone , odrzucone lub zaplatane i spowodowaé uszkodzenie urzgdzenia, otoczenia lub uraz operatora i oséb
postronnych.

4. Przeprowadzi¢ prébe pracy urzadzenia na biegu jatowym.

5. Zatozy¢ okulary ochronne i ochronniki stuchu.

ZASADY | SPOSOBY BEZPIECZNEGO WYKONYWANIA PRACY

1. W razie zagrozenia lub awarii nalezy natychmiast wytgczy¢ silnik, ustawiajgc dzwignie/przycisk w pozycji STOP / 0.

2. Urzadzenie obstugiwaé¢ wytgcznie przez jedng osobe.

3. Podczas pracy zachowa¢ odlegto$¢ min 10 m od innych oséb, pojazdéw, okien itp. z powodu ryzyka uderzenia
przez odrzucone przedmioty!

4. Podczas pracy urzadzeniem zwracaé uwage na zwierzeta aby nie wyrzadzi¢ im krzywdy.
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W trakcie pracy nalezy zwraca¢ uwage na podtoze po jakim sie poruszasz aby unikngc poslizniecia lub potkniecia.

Przy stosowaniu ochrony narzadu stuchu zachowac szczegdlnej ostroznosci z uwagi na ograniczong

zdolnos¢ dostrzegania sygnatow alarmowych.

7. Pracowaé w spokojny i przemyslany sposdb — tylko w warunkach dobrej widocznosci.

8. Trzymac rece z dala od elementéw wirujgcych urzadzenia.

9. Trzymac z dala od ciata rozgrzane elementy silnika i ttumika.

10. Podczas pracy utrzymywac stabilng postawe i nie unosi¢ urzgdzenia powyzej obreczy barkowe;j.

11. Podczas pracy w rowach, obnizeniach, wykopach lub warunkach ograniczonej swobody ruchu nalezy stale
zwraca¢ uwage na wystarczajgcg wymiane powietrza — zagrozenie zatrucia spalinami!

12. Przerwac prace jesli nastgpito pogorszenie samopoczucia, zawroty, ostabienie itp.

13. Przy powstawaniu pytu nalezy stale nosi¢ maske ochronna.

14. Rozdrabniacz zasysajacy moze by¢ uzywany wyfacznie z zamontowang rurg ssacg workiem.

15. Przy zasysaniu wilgotnych lisSci moze dojs¢ do zatkania dmuchawy lub tgcznika. Odtykac zgodnie z instrukcja
obstugi, wytacznie w sytuacji gdy urzadzenie jest wytgczone!

16. Podczas pracy urzadzenia kratka ochronna musi by¢ zawsze zamknieta i zabezpieczona.

17. W celu unikniecia intensywnego kurzu, nalezy w miare mozliwosci spryska¢ wodg powierzchnie, ktéra ma by¢
poddana zabiegowi.

18. Pracowadé¢ dmuchawag na najnizszych obrotach umozliwiajgcych wykonanie zatozonych robaét.

19. Przy wyraznych zmianach charakterystyki pracy przerwac roboty.

20. Uruchamianie urzadzenia:

- w odlegtosci min. 3 metry od punktu tankowania,

- w bezpiecznej i stabilnej postawie.
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TANKOWANIE
1. Opary benzyny sg skrajnie tatwopalne, nie nalezy sie zbliza¢ do niej z otwartym ogniem i uwazac, aby jej nie rozlac.
. Przed rozpoczeciem tankowania nalezy zawsze wytaczy¢ silnik.
. Jezeli silnik jest goracy, tankowanie jest zabronione — ryzyko wybuchu/pozaru, w przypadku rozlania benzyny na
goracy silnik!

. Korek zbiornika paliwa nalezy otwierac ostroznie, aby powoli zredukowac cisnienie i zapobiec rozpryskowi paliwa.
. Nalezy wykluczy¢ mozliwos¢ kontaktu skéry i oczu z produktami naftowymi.
. Podczas tankowania nalezy nosi¢ rekawice.
. Nie wdychaé oparéw benzyny.
. Tankowanie przeprowadzaé tylko w dobrze wentylowanych miejscach.
. Nalezy uwaza¢, aby paliwo lub olej nie przedostaty sie do gleby (ochrona srodowiska).
10. W przypadku rozlania paliwa nalezy natychmiast oczysci¢ urzadzenie. Zanieczyszczone ubranie

nalezy niezwtocznie zmienic. WESCIFRCIERTI

. ) . : . . . POZARU

11. Korek wlewu paliwa nalezy zawsze dobrze dokrecic¢ recznie, bez uzywania narzedzi.
21. Wibracje silnika nie mogg spowodowac odkrecenia sie korka wlewu paliwa.
22. Paliwa i oleje nalezy przechowywac wytacznie w atestowanych, opisanych pojemnikach,

chronigc przed bezposrednim dziataniem promieniowania stonecznego i ciepta.

CZYNNOSCI ZABRONIONE
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Zabrania sie wydmuchiwania i zasysania materiatéw zagrazajgcych zdrowiu.

Zabrania sie uzytkowania urzadzenia niezgodnie z jego przeznaczeniem.

Zabrania sie uruchamiania urzgdzenia jezeli ma miejsce wyciek paliwa.

Zabrania sie kierowania strumienia powietrza z dmuchawy w strone ludzi lub zwierzat.

Zabrania sie uruchamiania silnika trzymajgc maszyne w rekach. Nalezy potozy¢ jg na ziemi lub podtodze.

Zabrania sie wtgczanie urzadzenia i/lub pracy z nim w pomieszczeniu zamknietym.

Zabrania sie wktadania jakichkolwiek przedmiotow przez kratke ochronng lub dysze do wnetrza obudowy

dmuchawy.

Zabrania sie opierania silnika lub ttumika o noge lub inng czes¢ ciata z uwagi na ryzyko poparzenia.

Zabrania sie zasysania gorgcych lub ptongcych materiatéw (np. goracego popiotu lub palgcych niedopatkéw

papieroséw).

10. Zabrania sie zasysania tatwopalnych cieczy (np. paliwa) lub materiatdw nasgczonych takimi cieczami —
niebezpieczenstwo Smiertelnych obrazen wskutek poparzen lub wybuchu!

11. Zabrania sie dokonywania zmian w istniejgcych elementach zabezpieczajgcych.

12. Zabrania sie dokonywanie zmian konstrukcyjnych.

Noukwne
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Zabrania sie palenia tytoniu oraz uzywania otwartego ognia w trakcie pracy i w miejscu tankowania urzadzenia.
Zabrania sie dotykanie gorgcego ttumika.

Zabrania sie pracy w poblizu tatwopalnych ptynéw lub gazow.

Zabrania sie dopuszczania do obstugi urzgdzenia oséb nieupowaznionych.

Zabrania sie wznawiania pracy uszkodzonego urzadzenia bez usuniecia uszkodzenia.

Zabrania sie naprawiania lub czyszczenia urzadzenia bedacego w ruchu.

Zabrania sie pozostawienie pracujgcego urzgdzenia bez nadzoru.

PODSTAWOWE CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY
Wytaczy¢ maszyne i zabezpieczy¢ przed uruchomieniem przez niepowotane osoby.
Doktadnie oczysci¢ urzadzenie i uprzgtnag¢ miejsce pracy.
Sprawdzi¢ stan techniczny i ewentualne usterki zgtosi¢ bezposredniemu przetozonemu.
Odtozy¢ do niepalnego pomieszczenia z dala od tatwopalnych materiatéw.

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH
W przypadku awarii czy uszkodzenia niezwtocznie poinformowac przetozonego.

. Kazdy zaistniaty wypadek przy pracy nalezy zgtosi¢ swojemu przetozonemu, a stanowisko pracy pozostaw w takim

stanie, w jakim wydarzyt sie wypadek.

. Udzieli¢ pomocy poszkodowanemu i wezwaé pomoc.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania

Opracowat Zatwierdzit

Data i podpis Data i podpis




WYKAZ 0SOB
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PRZY OBStUDZE ODKURZACZA OGRODOWEGO
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Dyrektora MOPS w Czeladzi
Nr 27/2021 z dnia 13 grudnia 2021r.

INSTRUKCIJA
ORGANIZACIJI BEZPIECZNEJ | HIGIENICZNEJ PRACY
PRZY OBStUDZE ODSNIEZARKI SPALINOWE!

UWAGI OGOLNE
Do wykonywania pracy przy obstudze odsniezarki moze by¢ dopuszczony pracownik petnoletni, ktory:
- posiada wazne badania lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do pracy na tym stanowisku,
- przeszedt odpowiedni instruktaz zawodowy,
- zapoznat sie z instrukcjg obstugi,
- przeszedt instruktaz z zakresu pracy odsniezarka i posiada kwalifikacje do pracy na niej (pracownicy
nieprzeszkoleni stanowia zagrozenie dla siebie i innych pracownikéw oraz samej maszyny),
- odbyt szkolenie bhp,
- jest wypoczety, trzezwy, nie ma objawdw zaburzen psychotropowych, nie ma sktonnosci do omdlen i
mdtosci.
Uwaga! Odsniezarki nie moze obstugiwac pracownik uzywajacy lekéw opdézniajac reakcje,
- ubrany w odziez roboczg i ochronna:
a. przylegajace do ciata ubranie robocze, kurtka ocieplana, czapka zimowa, rekawice ocieplane,
b. ocieplane obuwie robocze, antyposlizgowe,
c. ochronniki stuchu,
d. okulary ochronne.

AP®OAD®

PODSTAWOWE CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY
1.  Sprawdzi¢ stan techniczny odsniezarki, a w szczegdlnosci:
- czy zespot tnacy jest w dobrym stanie,
- czy ostony nozy, obudowa, uchwyt kierujacy, dzwignia hamulca sg prawidtowo zamontowane,
- szczelno$¢ uktadu paliwowego.
2. Uzupetni¢ do petna zbiornik paliwa (tylko na wolnym powietrzu).
3.  Przeprowadzi¢ prébe pracy odsniezarki na biegu jatowym i sprawdzic czy puszczenie dzwigni wiacznika powoduje
automatyczne wytgczenie ods$niezarki.

UWAGA:
W razie stwierdzenia jakichkolwiek uszkodzen, czy usterek nie wolno podejmowaé pracy. Nalezy powiadomic
przetozonego. Dopiero po upewnieniu sie, ze zostaty one usuniete pracownik moze przystgpi¢ do wykonania zadania.

ZASADY | SPOSOBY BEZPIECZNEGO WYKONYWANIA PRACY

Nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od osdb postronnych, zwierzat i budynkéw.

Przed uruchomieniem zapoznac sie z instrukcjg obstugi.

Przed uruchomieniem z komory i zasiegu wirnika usuna¢ wszystkie luzne elementy np. klucze.
Zatozy¢ srodki ochrony osobistej: okulary ochronne, ochronniki stuchu.

Uruchomic¢ odsniezarke zgodnie z instrukcja obstugi.

W trakcie pracy kontrolowac wzrokiem teren pracy, aby nie weszty na niego osoby postronne lub zwierzeta.
Bezwzglednie nalezy wytgczyc silnik od$niezarki:
- jesli trzeba oczyscic urzadzenie,

- jesli zostato zablokowane,

- przed wykonywaniem prac konserwacyjnych.

Noukwne



10.

11.
12.
13.
14,
15.
16.

Lo N R WNRE

[ T e S gy T
O Uh WNRO

PwnNPE

3.

Odtaczyc fajke wysokiego napiecia:

- przed wykonaniem prac konserwacyjnych,

- pozostawiasz urzadzenie bez nadzoru,

- po uderzeniu obcym przedmiotem,

- w przypadku powstania nienormalnych drgan,

W przypadku konieczno$ci uzupetnienia paliwa podczas pracy nalezy bezwzglednie wytgczy¢ silnik i poczekac
do jego ostygniecia.

Nie napetnia¢ zbiornika paliwa powyzej dolnej krawedzi krééca wlewowego, z uwagi na duza
rozszerzalnosé temperaturowg benzyny.

W przypadku rozlania benzyny niezwtocznie wytrzeé jg suchg szmatka lub papierem.

Przed uruchomieniem po tankowaniu odstawic¢ kanister w bezpieczne miejsce min. 3m.

Po wytaczeniu maszyny nie dotykac¢ nozy przed ich catkowitym wytgczeniem.

Nie zbliza¢ rak, nég, gtowy lub innych czesci ciata do wirujgcych nozy.

Nie podnosi¢, nie przenosi¢ wigczonego urzadzenia.

Zwracaj uwage na podtoze po ktérym chodzisz podczas obstugi urzadzenia — moze by¢ slisko.

CZYNNOSCI ZABRONIONE

Zabrania sie uruchamiania odsniezarki spalinowej w zamknietych pomieszczeniach.

Zabrania sie uzywania otwartego ognia w poblizu odsniezarki z uwagi na ryzyku zapalenia i/lub wybuchu benzyny.
Zabrania sie palenia tytoniu podczas obstugi urzagdzenia.

Zabrania sie dotykania gota dfonig elementdéw goracego silnika, z uwagi na ryzyko poparzenia.

Zabranie sie uzytkowania urzgdzenia w srodowisku wybuchowym.

Zabrania sie uzytkowania maszyny jesli sg problemy z jego wytaczeniem.

Zabrania sie pracy maszyng podczas deszczu i burzy.

Zabrania sie uzytkowania urzadzenia niezgodnie z przeznaczeniem.

Zabrania sie odblokowywania zablokowanego noza przy wtgczonym silniku.

. Zabrania sie usuwania oston i znakdéw zabezpieczajacych.

. Zabrania sie samodzielnego naprawiania maszyny.

. Zabrania sie dopuszczania do obstugi maszyny pracy oséb nieupowaznionych.

. Zabrania sie dokonywania zmian konstrukcyjnych.

. Zabrania sie wznawiania pracy uszkodzonego urzgdzenia bez usuniecia uszkodzenia.
. Zabrania sie naprawiania lub czyszczenia urzagdzenia bedacego w ruchu.

. Zabrania sie pozostawiania pracujgcego urzadzenia bez nadzoru.

PODSTAWOWE CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY
Wytaczy¢ maszyne i zabezpieczy¢ przed uruchomieniem przez nie powotane osoby.
Doktadnie oczyscic¢ urzgdzenie i uprzatngé miejsce pracy.
Sprawdzi¢ stan techniczny i ewentualne usterki zgtosi¢ bezposredniemu przetozonemu.
Odéniezarke nalezy przechowywac od zrédet ognia.

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH
W przypadku awarii czy uszkodzenia niezwtocznie poinformowac przetozonego.

. Kazdy zaistniaty wypadek przy pracy nalezy zgtosi¢ swojemu przetozonemu, a stanowisko pracy pozostaw w takim

stanie, w jakim wydarzyt sie wypadek.
Udzieli¢ pomocy poszkodowanemu i wezwac pomoc.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania

Opracowat Zatwierdzit
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PRZY OBStUDZE ODSNIEZARKI SPALINOWE!
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