Zarzagdzenie Nr 46/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
z dnia 12 pazdziernika 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Czeladzi

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. 2021r. poz. 217
z pozniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 21/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi z dnia 01 kwietnia 2020r z pdzniejszymi zmianami, w sprawie wprowadzenia Instrukgji
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Czeladzi

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi
zarzadza, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022
roku.

§2
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) w drodze spisu z natury:
a) srodki trwate,
b) pozostate srodki trwate (wyposazenie),
c) wyposazenie podlegajgce ewidenc;ji ilosciowej,
d) druki $cistego zarachowania,
e) znajdujgce sie w jednostce sktadniki aktywow, bedgce wiasnoscig innych jednostek;

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wytaczeniem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci
publicznoprawnych oraz nalezno$ci od os6b nie prowadzgcych ksigg rachunkowych),

c) powierzone innym jednostkom wiasne sktadniki majgtkowe.

3) w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikow:

a) grunty,

b) naleznosci sporne, watpliwe,

c¢) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw oraz wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
d) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

e) warto$ci niematerialne i prawne,

f) srodki trwate w budowie,

g) inne aktywa i pasywa jednostki niepodlegajgce spisowi z natury i uzgodnieniu sald lub podlegajgce tym
metodom, ale przeprowadzenie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

§3
Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
— Penar Dominik — Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
— Jaron Jolanta — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjne;j

— Mentel Anna — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej



§4

Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje 12 zespotéw spisowych:

Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Cztonkowie zespotu
spisowego

1 Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (wyposazenie) w Chynek Joanna
pomieszczeniach budynku MOPS w Czeladzi przy ul. 17 Lipca 27 Ptatek Katarzyna
(pokoje od 3 do 10, toaleta i punkt zywienia)

2 Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (wyposazenie) w Wojtacha Iwona
pomieszczeniach budynku MOPS w Czeladzi przy ul. 17 Lipca 27 Pietruszka Aneta
(pokoje od 11 do 22, toaleta)

3 Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (wyposazenie) w Walkowicz Dorota
pomieszczeniach budynku MOPS w Czeladzi przy ul. 17 Lipca 27 Pycela Artur
(korytarze, archiwum, pomieszczenia piwnic) oraz wyposazenie
podlegajgce ewidenciji ilosciowej

4 Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (wyposazenie) w Woéjcik Anna
pomieszczeniach: Zespotu Pracownikéw Socjalnych nr 1 w Czeladzi | Gola Aleksandra
przy ul. 11-go Listopada 8, Filli OWDIR w Bedzinie oddziat Czeladz
przy ul. 11 Listopada 8

5 Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (wyposazenie) w Brzezinska Ewa
pomieszczeniach lokalu MOPS w Czeladzi przy ul. 17 Lipca 12 Rzeszutek Agnieszka

6 Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (wyposazenie) w Milewska Katarzyna
pomieszczeniach budynku MOPS w Czeladzi przy ul. A. Palusinska Ewelina
Biedermanna 2 (parter)

7 Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (wyposazenie) w Magiera Anna
pomieszczeniach budynku MOPS w Czeladzi przy ul. A. Drosik Arlata
Biedermanna 2 (I pietro)

8 Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (wyposazenie) w Gajewska Monika
pomieszczeniach budynku MOPS w Czeladzi przy ul. Rynek 22 Kaczmarzyk — Wojcik
(parter) Agnieszka

9 Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (wyposazenie) w Palusinski Tomasz
pomieszczeniach budynku MOPS w Czeladzi przy ul. Rynek 22 (I Szczesniak Matgorzata
pietro)

10 Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (wyposazenie) w Krélik Izabela
pomieszczeniach budynku MOPS w Czeladzi przy ul. Rynek 22 Jonczyk tukasz
(poddasze)

1" Druki Scistego zarachowania, znajdujgce sie w jednostce sktadniki | Grela Dorota
aktywoéw, bedgce wiasnoscig innych jednostek Karcz Tomasz

12 Weryfikacja gruntéw i wartosci niematerialnych i prawnych Bielecka Grazyna

Bobecka Anna

§5

1. Ustalam termin rozpoczecia inwentaryzacji o ktérej mowa w § 2 pkt. 1 na dzien 17 pazdziernika 2022 r,
a termin jej zakonczenia na 10 stycznia 2023 roku, wg harmonogramu inwentaryzacji, ktéry stanowi
zatgcznik do zarzadzenia.
2. Ostatecznego rozliczenia inwentaryzacji, weryfikacji wartosci poszczegoinych sktadnikéw oraz sald
ujetych w ksiegach rachunkowych nalezy dokonaé¢ do 17 marca 2023 roku.

—_

§ 6

. Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do:

— pobrania arkuszy spisowych z Dziatu Administracji,

— przeprowadzenie szkolenia dla pozostatych cztonkéw komisji

spisowych, przy udziale gléwnego ksiegowego,
— ustalenia dla zespotéw spisowych harmonogramu spisu z natury,
— sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji w celu zapewnienia
sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji,

inwentaryzacyjnej oraz dla zespotéw




— sporzadzenia protokotu kohcowego z przeprowadzonej inwentaryzaciji.

2. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do:

— przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

— przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania wynikajgcych z tych przepiséw,

— dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikbw majatkowych wraz z pracownikiem dziatu merytorycznego
odpowiedzialnego za prowadzenie ksigg inwentarzowych,

— przedtozenia przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

3. Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego czynie odpowiedzialnymi za prawidiowe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne z obowigzujgcymi przepisami oraz stanem faktycznym.

§7
1. Za przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 i 3 oraz w § 5 pkt 2
odpowiada gtéwny ksiegowy.
2. Inwentaryzacje konczy zatwierdzenie jej wynikébw przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Czeladzi.

§8
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie powotanym pracownikom oraz gtébwnemu ksiegowemu Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Czeladzi.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czeladzi
mgr Aneta J6zwin-Rybska



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 46/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czeladzi

z dnia 12 pazdziernika 2022 roku

HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH W 2022 ROKU

Termin
przeprowadzenia| Rodzaj, metoda Zespot spisowy/ osoby
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt inwentaryzacji inwentaryzaciji inwentaryzaciji odpowiedzialne
weryfikacja wedtug
Miejski OSrodek Pomocy |od 12.12.2022 r stanu na
1 |Grunty Spotecznej w Czeladzi do 06.01.2023 r 31.12.2022r zespot nr 12
Budynki i lokale zajmowane
przez Miejski O$rodek
3 Pomocy Spotecznej w od 24.10.2022 r
2 |Srodki trwate Czeladzi do 10.01.2023 r Spis z natury zespoty od nr 1 do nr 10
Budynki i lokale zajmowane
przez Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w od 24.10.2022 r
3 |Pozostate Srodki trwate Czeladzi do 10.01.2023 r Spis z natury zespoly od nr 1 do nr 10
Budynki i lokale zajmowane
przez Miejski Os$rodek
\Wyposazenie podlegajace Pomocy Spotecznej w od 24.10.2022r
4 |ewidenciji iloSciowej Czeladzi do 10.01.2023 r Spis z natury zespot nr 3
pracownik dziatu finansowo
Budynki i lokale zajmowane — ksiegowego przy udziale
Wiasne sktadniki majatkowe do przez Miejski Osrodek weryfikacja wedtug pracownikow
ktérych dostep jest znacznie Pomocy Spotecznej w od 24.10.2022 r stanu na merytorycznych
5 |utrudniony Czeladzi do 10.01.2023 r 31.12.2022r realizujgcych zadanie
Sktadniki aktywow bedace Budynki i lokale zajmowane
wtasnoscia innych jednostek przez Miejski OSrodek
powierzone Miejskiemu Os$rodkowi Pomocy Spotecznej w od 24.10.2022 r
6 |Pomocy Spotecznej w Czeladzi Czeladzi do 10.01.2023 r Spis z natury zespoly od nr 1 do nr 10
weryfikacja wedtug
Miejski Osrodek Pomocy |od 12.12.2022 r stanu na
7 |Wartosci niematerialne i prawne Spotecznej w Czeladzi  [do 06.01.2023 r 31.12.2022 r zespotnr 12
Miejski Osrodek Pomocy
8 |Druki $cistego zarachowania Spotecznej w Czeladzi  [30.12.2022 r spis z natury zespotnr 11
pracownik dziatu finansowo
weryfikacja wedtug | — ksiegowego przy udziale
Inwestycje — Srodki trwate w Miejski Osrodek Pomocy |od 12.12.2022 r stanu na 0s0b realizujgcych zadanie
9 |budowie Spotecznej w Czeladzi  [do 06.01.2023 r 31.12.2022 r inwestycyjne
pisemne
uzgodnienie sald
Aktywa finansowe zgromadzone na| Miejski Osrodek Pomocy |od 02.01.2023 r wedtug stanu na |pracownik dziatu finansowo
10 |rachunkach bankowych Spotecznej w Czeladzi do 13.01.2023 r 31.12.2022 r — ksiegowego
od 01.12.2022 r
do 10.01.2023 r —
potwierdzenie
salda od
02.01.2023 r do pisemne
Miejski Osrodek Pomocy (17 03.2023 r — uzgodnienie sald/ pracownicy dziatu
11 |Naleznosci i zobowigzania Spotecznej w Czeladzi weryfikacja weryfikacja finansowo — ksiegowego
weryfikacja wedtug
Miejski Osrodek Pomocy [od 02.01.2023 r stanu na pracownicy dziatu
12 |Rozrachunki z budzetem Spotecznej w Czeladzi do 17 03.2023 r 31.12.2022r finansowo — ksiegowego
weryfikacja wedtug
Kapitaly i fundusze — ZFSS, Miejski Osrodek Pomocy [od 02.01.2023 r stanu na pracownicy dziatu
13 [pozostate konta Spotecznej w Czeladzi  [do 17 03.2023 r 31.12.2022 r finansowo — ksiegowego
Dyrektor

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Czeladzi

mgr Aneta J6zZwin-Rybska




